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KARTA USŁUG 
SYMBOL GKN-07 

OPIS POSTĘPOWANIA 
w sprawie przekształcenia prawa użytkowania wieczystego w prawo własności 

WYKAZ POTRZEBNYCH DOKUMENTÓW 
1) pisemny wniosek. 

WYSOKOŚĆ OPŁAT 
Podlega opłacie skarbowej w wysokości 10 zł.  
Opłaty można uiszczać:  
- gotówką w kasie Urzędu Miasta w Jeleniej Góra ul. Sudecka 29 i Plac Ratuszowy 58, czynnych  

w godzinach od 7.30 do 15.30  
- przelewem na rachunek bankowy: BANK MILLENNIUM S.A ODDZIAŁ JELENIA GÓRA  

Nr 98 1160 2202 0000 0000 6011 5566 

MIEJSCE SKŁADANIA WNIOSKU 
Punkt Kancelaryjny (przy ul. Kochanowskiego nr 10 lub przy ul. Podchorążych nr 15) 

MIEJSCE WYKONYWANIA 
Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami – pokój nr 202, tel. 75/647 32 25,  
email: geodezja@powiat.jeleniogorski.pl 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA 
Po złożeniu kompletnego wniosku, organ wszczyna postępowanie, o czym zawiadamia wszystkie 
strony. W toku postępowania organ pozyska operat szacunkowy dla przedmiotowej nieruchomości, 
celem ustalenia jej wartości, która stanowić będzie podstawę ustalenia wysokości opłaty za 
przekształconą nieruchomość.  
W przypadku występowania w imieniu zainteresowanego przez pełnomocnika należy do wniosku 
dołączyć pełnomocnictwo wraz z potwierdzeniem uiszczenia opłaty skarbowej.  

CZAS REALIZACJI 
Do 6 m-cy. 

INFORMACJA O TRYBIE ODWOŁAWCZYM 
Od decyzji można odwołać się do Wojewody Dolnośląskiego, za pośrednictwem Starosty 
Jeleniogórskiego.  

SPOSÓB ODBIORU DOKUMENTÓW 
Osobiście, poczta.  

PODSTAWA PRAWNA 
- ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego w prawo własności. 
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GODZINY URZĘDOWANIA 
1. poniedziałek, wtorek i czwartek  – 730 - 1530 
2. środa  – 730 - 1630 
3. piątek  – 730 - 1430 


