Zajecie pasa drogowego na czas robét prowadzonych w pasie drogowym drog

powiatowych powiatu karkonoskiego na cele niezwiazane z budowa, przebudowa,

remontem, utrzymaniem i ochrona droég, dotyczace:

1. Prowadzenia robét w pasie drogowym;

2. Umieszczenia w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego;

3. Zajecie pasa drogowego na prawach wylacznosci w celach innych niz wymienione
wyzej.

MIEJSCE I SPOSOB SKEADANIA DOKUMENTOW:
1. Poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze, Wydzial Dr6g Powiatowych,
ul. Podchorazych 15, 58-500 Jelenia Goéra

2. Bezposrednio: Kancelaria Ogdlna Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze lub

za pomocg platformy e-puap
MIEJSCE ODBIORU DOKUMENTOW

1. Przy zlozeniu wniosku deklaruje sie sposéb odbioru dokumentow

2. Osobiscie w siedzibie: Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze, w Wydziale Drog

Powiatowych,
przy ul. Podchorgzych 15, 58-500 Jelenia Goéra, od osoby prowadzacej sprawe,

po uprzednim telefonicznym uméwieniu

W przypadku braku deklaracji o sposobie odbioru dokumentu, zostanie on wystany poczta
na adres wnioskodawcy.
WYMAGANE DOKUMENTY OD WNIOSKODAWCY

Whiosek o wydanie decyzji administracyjnej na zajecie pasa drogowego na cele niezwigzane

z budowa, przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrona droég, dotyczace:

1. Prowadzenia robot w pasie drogowym;

2. Umieszczenia w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego;

3. Zajecie pasa drogowego na prawach wylacznosci w celach innych niz
wymienione wyzej.

Whiosek o wydanie zezwolenia, wraz z niezbednymi zalacznikami powinien by¢ zlozony

najpdzniej na 14 dni przed planowanym zajeciem pasa drogowego.

Whiosek powinien zawiera¢ zgodnie z §1 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 czerwca

2004r. w sprawie okreslenia warunkow udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego (Dz.
U.z 2016 1., poz. 1264):

e imie i nazwisko oraz adres lub nazwe i siedzibe podmiotu wystepujacego o zajecie
pasa drogowego;

o cel zajecia pasa drogowego;



lokalizacje i powierzchnie zajetego pasa drogowego;

planowany okres zajecia pasa drogowego.

Do wniosku nalezy zalaczyc¢:

szczegolowy plan sytuacyjny w skali 1:1.000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic
i podaniem wymiarow planowanej powierzchni zajecia pasa drogowego;
zatwierdzony projekt organizacji ruchu zastepczego oraz sposobu zabezpieczenia
terenu pasa drogowego, jezeli zajecie pasa drogowego wplywa na ruch drogowy lub
ogranicza widocznos¢ na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejgcej
organizacji ruchu pojazdow lub pieszych;

ogolny plan orientacyjny w skali 1:10.000 lub 1:25.000 z zaznaczeniem zajmowanego
odcinka pasa drogowego oraz informacje o sposobie zabezpieczenia robot, jezeli nie
jest wymagany projekt organizacji ruchu;

oSwiadczenie o posiadaniu waznego pozwolenia na budowe obiektu umieszczanego
w pasie drogowym lub o zgloszeniu budowy lub prowadzonych robét wiasciwemu
organowi administracji architektoniczno-budowlanej;

kopie zezwolenia na lokalizacje urzadzenia infrastruktury technicznej niezwigzanego
z potrzebami zarzqdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego w pasie
drogowym.

pelnomocnictwo, jezeli wnioskodawca reprezentowany bedzie w postepowaniu przez
pelnomocnika (art. 33 KPA) oraz dowod/dokument potwierdzajacy wniesienie optaty
skarbowej z tytulu udzielonego pelnomocnictwa,

harmonogram prowadzenia robot, w przypadku etapowego prowadzenia robdt,
zawierajacy takie dane jak: kolejne etapy i fazy robdt, w szczegdlnosci dotyczace
odbudowy poszczegolnych warstw konstrukcji nawierzchni jak réwniez zakresu

odtworzenia pasa drogowego.

Uwaga: zlozenie wniosku nie upowaznia do zajecia pasa drogowego, ktére moze

nastapic po uzyskaniu decyzji zezwalajacej na zajecie pasa drogowego.
INFORMACJE NA TEMAT OPEAT

1.

4.

Zgodnie z art. 3 ustawy o oplacie skarbowej za wniosek o wydanie zezwolenia
na zajecie pasa drogowego nie wnosi sie optaty skarbowe;j.

Optata skarbowa od zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa
lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 zt (z wylaczeniem
pelnomocnictwa udzielonego malzonkowi lub rodzenstwu, lub gdy mocodawca jest
podmiot zwolniony z optaty skarbowej).

Oplaty za zajecie pasa drogowego nalezy uiszcza¢ w terminie 14 dni od kiedy decyzja
ustalajaca stala sie ostateczna.

Whplat z tytulu oplaty skarbowej oraz zajecia pasa drogowego mozna dokonywac

na rachunki bankowe (np. na poczcie, przelewem bankowym).

NUMER KONTA




Oplata skarbowa: Miasto Jelenia Gora — Bank Millenium S.A. o/Jelenia Gora,
nr konta: 98 1160 2202 0000 0000 6011 5566.
Oplata za zajecie pasa drogowego na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Jeleniej
Gorze — PKO Bank Polski S.A. nr konta: 07 1020 5226 0000 6702 0680 5032.
Za zajecie pasa drogowego pobiera sie optaty obliczone na zasadach i wysokosci okreslonej
w: -uchwale Nr XXVIII/180/2021 Rady Powiatu Karkonoskiego z dnia 25 lutego 2021 r.
w sprawie ustalenia wysokoSci stawek optat za zajecie 1 m? pasa drogowego (Dziennik
Urzedowy Wojewddztwa Dolnoslaskiego z dnia 9 marca 2021r., poz. 1178)
PRZEWIDYWANY TERMIN I SPOSOB ZAEATWIENIA:

1. Do 14 dni od dnia ztozenia kompletu wymaganych dokumentow.

2. Sprawy szczeg6lnie skomplikowane przy czym do terminu tego nie wlicza
sie termin6w przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania okreslonych
czynnosci, okresOw zawieszenia postepowania, okresu trwania mediacji oraz okresow
op6znienn spowodowanych z winy strony (np. niekompletny wniosek) albo przyczyn
niezaleznych od organu.

Forma zalatwienia
1. Decyzja administracyjna- w przypadku drog publicznych
POSTEPOWANIE PO UZYSKANIU DECYZJI

1. Wejscie w teren moze nastgpi¢ po otrzymaniu decyzji administracyjnej na zajecie

pasa drogowego.

2. Roboty nalezy prowadzi¢ zgodnie z decyzja, zawartymi uzgodnieniami i projektem
budowlanym i wykonawczym.

3. Zajecie pasa drogowego przez sprzet budowlany (samochody, koparki itd.) oraz
skladowane materialy jest traktowane rownorzednie z zajeciem pasa pod roboty.

4. Za czas zajecia pasa, rozumie sie okres od otrzymaniu decyzji administracyjnej

na_roboty do protokolarnego pozytywnego jego odbioru, lacznie z dniami

Swiatecznymi i wolnymi od pracy.

5. Czasowe odtworzenie nawierzchni thuczniem, ptytkami betonowymi lub brukiem nie
jest traktowane jako zwolnienie zajetego pasa drogowego i wymaga wilasciwego
oznakowania zapewniajacego bezpieczenstwo ruchu.

6. W trakcie trwania rob6t zobowiazuje sie Wykonawce do:

a. Ciaglej kontroli iutrzymywania porzadku na zajetym terenie iw jego
bezposrednim otoczeniu.

b. Przekazania idostarczenia do miejsca wskazanego przez zarzadce drogi
oczyszczonych  iposegregowanych  materialtow  odzyskowych chyba, ze
w konkretnym przypadku wymagania beda inne.

c. Przedlozenia badan zageszczenia gruntu w miejscu przekopu zgodnie z Polska
Normg izasadami sztuki budowlanej z odstepstwem w stosunku do zageszczenia

gruntu zawartym w niniejszych warunkach.



d. Dostarczenia 1 egz. kopii dokumentacji powykonawczej przed przystgpieniem
do uzytkowania urzadzenia (kserokopia powykonawczej dokumentacji technicznej
w zakresie rysunkow wykonawczych tj. plan sytuacyjny, przekroje, detale
konstrukcyjne, opis techniczny, bez: uzgodnien, opinii, uprawnien projektanta,
decyzji administracyjnych itp., kopia atestbw na zastosowane materialy drogowe,
kopia  badan  zageszczen  gruntu, karta gwarancyjna wg  wzoru).
e. Dostarczenie wraz z protokotem odbioru pisemnej gwarancji na wykonane prace.
POSTEPOWANIE PO PROTOKORALNYM ODBIORZE PASA DROGOWEGO

1. Kontrola Wykonawcy nad stanem technicznym i estetycznym umieszczonych

urzadzen i obiektow, wykonywanie na wiasny koszt ich konserwacji oraz ponoszenie
za ich stan odpowiedzialnos$ci prawnej wobec zarzadcy drogi i 0séb trzecich.
Jezeli w ciggu 3 lat od udostepnienia dla ruchu uprzednio zajetego odcinka pasa drogowego
ujawnia sie wady techniczne spowodowane nieprawidlowym wykonaniem robot, Wydziat
Drég Powiatowych, Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze powiadamia o tym
zajmujacego pas drogowy oraz okresla termin usuniecia wad; w razie zwloki w usuwaniu
wad, zarzadca drogi moze wykonac niezbedne roboty na koszt zajmujacego pas drogowy,
wynajmujac do tego celu dowolng firme.
POSTEPOWANIE NA WYPADEK KONIECZNOSCI PRZEDEUZENIA OKRESU
ZAJECIA PASA DROGOWEGO

1. Wykonawca ma obowiazek wystapi¢ o kolejna decyzje na zajecie pasa drogowego

jesli przewiduje, ze nie uda mu sie zakonczy¢ robot w terminie.

2. Wniosek o przedluzenie zajecia pasa drogowego powinien by¢ ztozony w terminie
umozliwiajagcym zarzadcy drogi wydanie drugiej decyzji w czasie obowigzywania
decyzji pierwotnej.

3. Jesli pomiedzy wygasnieciem pierwszej decyzji, a otrzymaniem kolejnej decyzji
przedtuzajacej zgode na zajecie pasa roboty beda trwaty, okres ten zostanie zaliczony
jako nielegalne zajecie pasa drogowego z pelnymi tego konsekwencjami (oplaty
karne).

WARUNKI SPECJALNE W OKRESIE ZIMOWYM

1. W okresie zimowym od 1 listopada do 31 marca zarzadca drogi moze nie wyrazic¢

zgody na prowadzenie robét w pasie drogowym, wyjatkowo z uzasadnionych
wzgledéow spolecznych prowadzenie robét w powyiszym terminie moze byc¢
prowadzone jesli zwigzane jest to zbudowa linii napowietrznych, pracami
realizowanymi ze srodkow unijnych lub innymi pracami. Zabrania sie¢ wykonywania
prac w pasie drogi powiatowej jesli warunki atmosferyczne sie pogorsza,
temperatura bedzie ponizej 0°C, nastapia duze opady sniegu. Wtedy Wykonawca
zmuszony jest do wykonania prac w innym terminie, w sprzyjajacych warunkach
atmosferycznych. O zmianie terminu Wykonawca powinien niezwlocznie

poinformowa¢ Zarzadce Drogi. Ze wzgledu na termin i panujace warunki



atmosferyczne, waznos¢ decyzji jest przez okres jednego miesigca od dnia wydania
decyzji. Po tym terminie Wykonawca musi znéw wystapi¢ z wnioskiem o zajecie pasa
drogowego.

GWARANCJA NA ROBOTY ODTWORZENIOWE WYNOSI 3 LATA.

WARUNKI NAPRAW AWARII

Powyzsze warunki obowigzuja réwniez dla rob6t awaryjnych w przypadku uszkodzenia

urzadzenia, z tym Ze :

1. Wejscie w teren nastepuje po zgloszeniu pisemnym o koniecznosci zajecia pasa
drogowego. Jednocze$nie z wykonywana naprawa nalezy przedtozy¢ wniosek
0 czasowe zajecie pasa drogowego ze szkicem zakresu zajetego terenu.

2. W przypadku awaryjnego prowadzenia robot w dniach wolnych od pracy Wydziatu
Drég Powiatowych, Wnioskodawca zobowigzany jest do powiadomienia droga
elektroniczng, a nastepnie w pierwszym dniu roboczym pracy Wydzialu Drog
Powiatowych do ztozenia wniosku, zgodnie z wzorem wniosku

3. Za zabezpieczenie robot awaryjnych odpowiedzialny jest kierownik robét. Zaleca sie
stosowanie oznakowania w organizacji ruchu na czas robot jak dla robot szybko
postepujacych.

INFORMACJE NA TEMAT TRYBU ODWOLAWCZEGO

Od decyzji stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Jeleniej Gorze

za posrednictwem Zarzadu Powiatu Karkonoskiego w terminie 14 dni od dnia otrzymania

pisma.

PODSTAWA PRAWNA

—art. 19 ust.2 pkt. 3, art. 21 ust. 1a oraz art. 40 ust. 1, ust. 2 pkt. 1, ust. 3 i 4 oraz ust. 11
ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 320);

—81 i §2 rozporzadzenia R.M. z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia warunkéw
udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1264);

—Uchwala Nr XXVIII/180/2021 Rady Powiatu Karkonoskiego z dnia 25 lutego 2021 r.
w sprawie ustalenia wysokoSci stawek oplat za zajecie pasa drogowego (Dziennik
Urzedowy Wojewodztwa Dolno$laskiego z dnia 9 marca 2021 r. poz. 1178);

—art. 104 i 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2023 r. poz. 775 ze zm.).

UWAGI
1. Do zajecia pasa drogowego upowaznia posiadanie przez wnioskodawce oryginalu
decyzji administracyjnej lub umowy na zajecie pasa drogowego — odbior
najpozniej w dniu rozpoczynajacym zajecie pasa drogowego. Zajecie pasa
drogowego bez posiadania decyzji lub umowy skutkowac¢ bedzie naliczeniem

oplaty karnej od dnia zajecia do dnia odbioru decyzji/umowy.



2. Wszystkie ewentualne odstepstwa od wyzej wymienionych, wymagaja pisemnej
zgody zarzadcy drogi.

3. Zarzadca drogi zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw zajecia pasa
drogowego w zaleznosci od charakteru prac, uzytej technologii jak i warunkéw
pogodowych w okresie zajecia pasa drogowego.

Pliki do pobrania:

(Wniosek na zajecie pasa)



