
Zajęcie pasa drogowego na czas robót prowadzonych w pasie drogowym dróg 

powiatowych powiatu karkonoskiego na cele niezwiązane z budową, przebudową, 

remontem, utrzymaniem i ochroną dróg, dotyczące: 

1. Prowadzenia robót w pasie drogowym; 

2. Umieszczenia w pasie drogowym urządzeń infrastruktury technicznej 

niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu 

drogowego; 

3. Zajęcie pasa drogowego na prawach wyłączności w celach innych niż wymienione 

wyżej. 

MIEJSCE I SPOSÓB SKŁADANIA DOKUMENTÓW: 

1. Pocztą na adres: Starostwo Powiatowe w Jeleniej Górze, Wydział Dróg Powiatowych,  

ul. Podchorążych 15, 58-500 Jelenia Góra 

2. Bezpośrednio: Kancelaria Ogólna Starostwa Powiatowego w Jeleniej Górze lub  

za pomocą platformy e-puap 

MIEJSCE ODBIORU DOKUMENTÓW 

1. Przy złożeniu wniosku deklaruje się sposób odbioru dokumentów 

2. Osobiście w siedzibie: Starostwa Powiatowego w Jeleniej Górze, w Wydziale Dróg 

Powiatowych,  

przy ul. Podchorążych 15, 58-500 Jelenia Góra, od osoby prowadzącej sprawę,  

po uprzednim telefonicznym umówieniu  

W przypadku braku deklaracji o sposobie odbioru dokumentu, zostanie on wysłany pocztą  

na adres wnioskodawcy. 

WYMAGANE DOKUMENTY OD WNIOSKODAWCY  

Wniosek o wydanie decyzji administracyjnej na zajęcie pasa drogowego na cele niezwiązane 

z budową, przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną dróg, dotyczące: 

1. Prowadzenia robót w pasie drogowym; 

2. Umieszczenia w pasie drogowym urządzeń infrastruktury technicznej 

niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu 

drogowego; 

3. Zajęcie pasa drogowego na prawach wyłączności w celach innych niż 

wymienione wyżej. 

Wniosek o wydanie zezwolenia, wraz z niezbędnymi załącznikami powinien być złożony 

najpóźniej na 14 dni przed planowanym zajęciem pasa drogowego. 

Wniosek powinien zawierać zgodnie z §1 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 

2004r. w sprawie określenia warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz. 

U. z 2016 r., poz. 1264): 

• imię i nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę podmiotu występującego o zajęcie 

pasa drogowego; 

• cel zajęcia pasa drogowego; 



• lokalizację i powierzchnię zajętego pasa drogowego; 

• planowany okres zajęcia pasa drogowego. 

2. Do wniosku należy załączyć: 

• szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1.000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic 

i podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego; 

• zatwierdzony projekt organizacji ruchu zastępczego oraz sposobu zabezpieczenia 

terenu pasa drogowego, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub 

ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej 

organizacji ruchu pojazdów lub pieszych; 

• ogólny plan orientacyjny w skali 1:10.000 lub 1:25.000 z zaznaczeniem zajmowanego 

odcinka pasa drogowego oraz informację o sposobie zabezpieczenia robót, jeżeli nie 

jest wymagany projekt organizacji ruchu; 

• oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego 

w pasie drogowym lub o zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu 

organowi administracji architektoniczno-budowlanej; 

• kopię zezwolenia na lokalizację urządzenia infrastruktury technicznej niezwiązanego 

z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego w pasie 

drogowym. 

• pełnomocnictwo, jeżeli wnioskodawca reprezentowany będzie w postępowaniu przez 

pełnomocnika (art. 33 KPA) oraz dowód/dokument potwierdzający wniesienie opłaty 

skarbowej z tytułu udzielonego pełnomocnictwa, 

• harmonogram prowadzenia robót, w przypadku etapowego prowadzenia robót, 

zawierający takie dane jak: kolejne etapy i fazy robót, w szczególności dotyczące 

odbudowy poszczególnych warstw konstrukcji nawierzchni jak również zakresu 

odtworzenia pasa drogowego. 

Uwaga: złożenie wniosku nie upoważnia do zajęcia pasa drogowego, które może 

nastąpić po uzyskaniu decyzji zezwalającej na zajęcie pasa drogowego. 

INFORMACJE NA TEMAT OPŁAT 

1. Zgodnie z art. 3 ustawy o opłacie skarbowej za wniosek o wydanie zezwolenia  

na zajęcie pasa drogowego nie wnosi się opłaty skarbowej. 

2. Opłata skarbowa od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa 

lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 zł (z wyłączeniem 

pełnomocnictwa udzielonego małżonkowi lub rodzeństwu, lub gdy mocodawcą jest 

podmiot zwolniony z opłaty skarbowej). 

3. Opłaty za zajęcie pasa drogowego należy uiszczać w terminie 14 dni od kiedy decyzja 

ustalająca stała się ostateczna. 

4. Wpłat z tytułu opłaty skarbowej oraz zajęcia pasa drogowego można dokonywać  

na rachunki bankowe (np. na poczcie, przelewem bankowym). 

NUMER KONTA 



Opłata skarbowa:  Miasto Jelenia Góra – Bank Millenium S.A. o/Jelenia Góra,  

nr konta: 98 1160 2202 0000 0000 6011 5566. 

Opłata za zajęcie pasa drogowego na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Jeleniej 

Górze – PKO Bank Polski S.A. nr konta: 07 1020 5226 0000 6702 0680 5032. 

Za zajęcie pasa drogowego pobiera się opłaty obliczone na zasadach i wysokości określonej 

w: -uchwale Nr XXVIII/180/2021 Rady Powiatu Karkonoskiego z dnia 25 lutego 2021 r. 

w sprawie ustalenia wysokości stawek opłat za zajęcie 1 m² pasa drogowego (Dziennik 

Urzędowy Województwa Dolnośląskiego z dnia 9 marca 2021r., poz. 1178) 

PRZEWIDYWANY TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA: 

1. Do 14 dni od dnia złożenia kompletu wymaganych dokumentów. 

2. Sprawy szczególnie skomplikowane przy czym do terminu tego nie wlicza  

się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych 

czynności, okresów zawieszenia postępowania, okresu trwania mediacji oraz okresów 

opóźnień spowodowanych z winy strony (np. niekompletny wniosek) albo przyczyn 

niezależnych od organu.  

Forma załatwienia 

1. Decyzja administracyjna- w przypadku dróg publicznych 

POSTĘPOWANIE PO UZYSKANIU DECYZJI 

1. Wejście w teren może nastąpić po otrzymaniu decyzji administracyjnej na zajęcie 

pasa drogowego. 

2. Roboty należy prowadzić zgodnie z decyzją, zawartymi uzgodnieniami i projektem 

budowlanym i wykonawczym. 

3. Zajęcie pasa drogowego przez sprzęt budowlany (samochody, koparki itd.) oraz 

składowane materiały jest traktowane równorzędnie z zajęciem pasa pod roboty. 

4. Za czas zajęcia pasa, rozumie się okres od otrzymaniu decyzji administracyjnej 

na roboty do protokolarnego pozytywnego jego odbioru, łącznie z dniami 

świątecznymi i wolnymi od pracy. 

5. Czasowe odtworzenie nawierzchni tłuczniem, płytkami betonowymi lub brukiem nie 

jest traktowane jako zwolnienie zajętego pasa drogowego i wymaga właściwego 

oznakowania zapewniającego bezpieczeństwo ruchu. 

6. W trakcie trwania robót zobowiązuje się Wykonawcę do:  

a. Ciągłej kontroli i utrzymywania porządku na zajętym terenie i w jego 

bezpośrednim otoczeniu.  

b. Przekazania i dostarczenia do miejsca wskazanego przez zarządcę drogi 

oczyszczonych i posegregowanych materiałów odzyskowych chyba, że 

w konkretnym przypadku wymagania będą inne.  

c. Przedłożenia badań zagęszczenia gruntu w miejscu przekopu zgodnie z Polską 

Normą i zasadami sztuki budowlanej z odstępstwem w stosunku do zagęszczenia 

gruntu zawartym w niniejszych warunkach.  



d. Dostarczenia 1 egz. kopii dokumentacji powykonawczej przed przystąpieniem  

do użytkowania urządzenia (kserokopia powykonawczej dokumentacji technicznej 

w zakresie rysunków wykonawczych tj. plan sytuacyjny, przekroje, detale 

konstrukcyjne, opis techniczny, bez: uzgodnień, opinii, uprawnień projektanta, 

decyzji administracyjnych itp., kopia atestów na zastosowane materiały drogowe, 

kopia badań zagęszczeń gruntu, karta gwarancyjna wg wzoru). 

e. Dostarczenie wraz z protokołem odbioru pisemnej gwarancji na wykonane prace. 

POSTĘPOWANIE PO PROTOKORALNYM ODBIORZE PASA DROGOWEGO 

1. Kontrola Wykonawcy nad stanem technicznym i estetycznym umieszczonych 

urządzeń i obiektów, wykonywanie na własny koszt ich konserwacji oraz ponoszenie 

za ich stan odpowiedzialności prawnej wobec zarządcy drogi i osób trzecich. 

Jeżeli w ciągu 3 lat od udostępnienia dla ruchu uprzednio zajętego odcinka pasa drogowego 

ujawnią się wady techniczne spowodowane nieprawidłowym wykonaniem robót, Wydział 

Dróg Powiatowych, Starostwa Powiatowego w Jeleniej Górze powiadamia o tym 

zajmującego pas drogowy oraz określa termin usunięcia wad; w razie zwłoki w usuwaniu 

wad, zarządca drogi może wykonać niezbędne roboty na koszt zajmującego pas drogowy, 

wynajmując do tego celu dowolną firmę. 

POSTĘPOWANIE NA WYPADEK KONIECZNOŚCI PRZEDŁUŻENIA OKRESU  

ZAJĘCIA PASA DROGOWEGO 

1. Wykonawca ma obowiązek wystąpić o kolejną decyzję na zajęcie pasa drogowego 

jeśli przewiduje, że nie uda mu się zakończyć robót w terminie.  

2. Wniosek o przedłużenie zajęcia pasa drogowego powinien być złożony w terminie 

umożliwiającym zarządcy drogi wydanie drugiej decyzji w czasie obowiązywania 

decyzji pierwotnej. 

3. Jeśli pomiędzy wygaśnięciem pierwszej decyzji, a otrzymaniem kolejnej decyzji 

przedłużającej zgodę na zajęcie pasa roboty będą trwały, okres ten zostanie zaliczony 

jako nielegalne zajęcie pasa drogowego z pełnymi tego konsekwencjami (opłaty 

karne). 

WARUNKI SPECJALNE W OKRESIE ZIMOWYM 

1. W okresie zimowym od 1 listopada do 31 marca zarządca drogi  może nie wyrazić 

zgody na prowadzenie robót w pasie drogowym, wyjątkowo z uzasadnionych 

względów społecznych prowadzenie robót w powyższym terminie może być 

prowadzone jeśli związane jest to z budową linii napowietrznych, pracami 

realizowanymi ze środków unijnych lub innymi pracami. Zabrania się wykonywania 

prac w pasie drogi powiatowej jeśli warunki atmosferyczne się pogorszą, 

temperatura będzie poniżej 0°C, nastąpią duże opady śniegu. Wtedy Wykonawca 

zmuszony jest do wykonania prac w innym terminie, w sprzyjających warunkach 

atmosferycznych. O zmianie terminu Wykonawca powinien niezwłocznie 

poinformować Zarządcę Drogi. Ze względu na termin i panujące warunki 



atmosferyczne, ważność decyzji jest przez okres jednego miesiąca od dnia wydania 

decyzji. Po tym terminie Wykonawca musi znów wystąpić z wnioskiem o zajęcie pasa 

drogowego. 

GWARANCJA NA ROBOTY ODTWORZENIOWE WYNOSI 3 LATA. 

 

WARUNKI NAPRAW AWARII 

Powyższe warunki obowiązują również dla robót awaryjnych w przypadku uszkodzenia 

urządzenia, z tym że : 

1. Wejście w teren następuje po zgłoszeniu pisemnym o konieczności zajęcia pasa 

drogowego. Jednocześnie z wykonywaną naprawą należy przedłożyć wniosek 

o czasowe zajęcie pasa drogowego ze szkicem zakresu zajętego terenu. 

2. W przypadku awaryjnego prowadzenia robót w dniach wolnych od pracy Wydziału 

Dróg Powiatowych, Wnioskodawca zobowiązany jest do powiadomienia drogą 

elektroniczną, a następnie w pierwszym dniu roboczym pracy Wydziału Dróg 

Powiatowych  do złożenia wniosku, zgodnie z wzorem  wniosku 

3. Za zabezpieczenie robót awaryjnych odpowiedzialny jest kierownik robót. Zaleca się 

stosowanie oznakowania w organizacji ruchu na czas robót jak dla robót szybko 

postępujących. 

INFORMACJE NA TEMAT TRYBU ODWOŁAWCZEGO 

Od decyzji służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Jeleniej Górze 

za pośrednictwem Zarządu Powiatu Karkonoskiego w terminie 14 dni od dnia otrzymania 

pisma. 

PODSTAWA PRAWNA 

– art. 19 ust.2 pkt. 3, art. 21 ust. 1a oraz art. 40 ust. 1, ust. 2 pkt. 1, ust. 3 i 4 oraz ust. 11  

ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 320); 

– §1 i §2 rozporządzenia R.M. z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia warunków 

udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1264); 

– Uchwała Nr XXVIII/180/2021 Rady Powiatu Karkonoskiego z dnia 25 lutego 2021 r.  

w sprawie ustalenia wysokości stawek opłat za zajęcie pasa drogowego (Dziennik 

Urzędowy Województwa Dolnośląskiego z dnia 9 marca  2021 r. poz. 1178); 

– art. 104 i 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 775 ze zm.). 

 

UWAGI 

1. Do zajęcia pasa drogowego upoważnia posiadanie przez wnioskodawcę oryginału 

decyzji administracyjnej lub umowy na zajęcie pasa drogowego – odbiór 

najpóźniej w dniu rozpoczynającym zajęcie pasa drogowego. Zajęcie pasa 

drogowego bez posiadania decyzji lub umowy skutkować będzie naliczeniem 

opłaty karnej od dnia zajęcia do dnia odbioru decyzji/umowy. 



2. Wszystkie ewentualne odstępstwa od wyżej wymienionych, wymagają pisemnej 

zgody zarządcy drogi. 

3. Zarządca drogi zastrzega sobie prawo do zmiany warunków zajęcia pasa 

drogowego w zależności od charakteru prac, użytej technologii jak i warunków 

pogodowych w okresie zajęcia pasa drogowego. 

Pliki do pobrania: 

(Wniosek na zajęcie pasa) 

 


