ZARZADZENIE NR 7/2021
STAROSTY KARKONOSKIEGO

z dnia 27 stycznia 2021 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych w Starostwie Powiatowym
w Jeleniej Gorze

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym
(Dz. U. z 2020 1. poz. 920) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajqcej kwoty
130 000 ztotych w Starostwie Powiatowym w Jeleniej Gorze, stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia
Nr 85/2020 Starosty Jeleniogorskiego z dnia 30 grudnia 2020 r., wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 2 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,»8. Przed realizacjg zamowienia komorki merytoryczne maja obowigzek ustali¢ czy tozsame
zamOwienie nie jest realizowane przez inna komorke merytoryczng lub nie stanowi czeSci
sktadowej innego zamodwienia publicznego, podlegajacego ustawie Pzp — o ile rodzaj zamdwienia
na to wskazuje. W tym celu komodrka merytoryczna zwraca sie¢ do komorki zamowien
publicznych, za posrednictwem programu wykorzystywanego do elektronicznego obiegu
dokumentéw lub w formie mailowej, z zapytaniem o potwierdzenie czy tozsame rodzajowo
zamOwienie nie jest aktualnie realizowane. Komérka zaméwien publicznych udziela informacji
w tym zakresie za posrednictwem programu wykorzystywanego do elektronicznego obiegu
dokumentéw lub w formie mailowej — w oparciu o zebrane od komoérek merytorycznych
informacje o zamowieniach planowanych do zrealizowania w danym roku budzetowym — na
podstawie skladanych przez komorki merytoryczne zgloszen do planu zamowien oraz planu
postepowan przewidywanych do przeprowadzenia w danym roku finansowym oraz ich
aktualizacji, a takze podlegajacych zaopiniowaniu przez komoérke zamowien publicznych
wnioskéw i zapotrzebowan dotyczacych zamowien zrealizowanych bezposrednio przez komorki
merytoryczne.”;

2) w § 2 ust. 12 otrzymuje brzmienie:

,»12. Komodrka zamowien publicznych prowadzi Rejestr zamowien publicznych realizowanych
przez komorke zamowien publicznych, ktorego wzor stanowi Zatacznik Nr 7 do regulaminu.
Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, oraz realizowane przez komorki merytoryczne na
podstawie zgody kierownika zamawiajgcego, o ktorej mowa w ust. 10, a takze w trybie, o ktorym
mowa w § 7!, podlegaja rejestracji w Rejestrze zaméwien publicznych realizowanych przez
komorki merytoryczne, ktérego wzor stanowi Zalacznik Nr 8 do regulaminu. Rejestr zamowien
publicznych realizowanych przez komorki merytoryczne prowadzi komoérka zamowien
publicznych.”;

3) w § 4 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,»D. Dokumentacje postepowania przechowuje komorka merytoryczna — przy czym komorka
merytoryczna jest zobowigzana — niezwlocznie po zakonczeniu procedury — przekaza¢ do komorki
zamOwien publicznych, za posrednictwem programu wykorzystywanego do elektronicznego
obiegu dokumentow, kopie zapotrzebowania, o ktorym mowa w ust. 1, a takze kopie zawartej
umowy lub zlecenia — w celu odnotowania tego zamowienia w Rejestrze zamowien realizowanych
przez komorki merytoryczne, o ktorym mowa w § 2 ust. 12.”7;

4) w § 5 ust. 8 otrzymuje brzmienie:
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,»8. Dokumentacje postepowania przechowuje komorka zamowien publicznych albo komorka
merytoryczna — w przypadku okreslonym w § 2 ust. 11 — przy czym w przypadku prowadzenia
postepowania przez komorke merytoryczng, komorka ta jest zobowigzana — niezwlocznie po
zakonczeniu procedury — przekaza¢ do komorki zamoéwien publicznych, za posrednictwem
programu wykorzystywanego do elektronicznego obiegu dokumentow, kopie zgtoszenia, o ktérym
mowa w ust. 1, notatki, o ktérej mowa w ust. 5, a takze zawartej umowy lub zlecenia — w celu
odnotowania tego zamowienia w Rejestrze zamowien realizowanych przez komorki merytoryczne,
o ktorym mowa w § 2 ust. 12.7;

5) w § 6 ust. 16 otrzymuje brzmienie:

,»16. Caly proces wyboru wykonawcy i najkorzystniejszej oferty winien by¢ udokumentowany.
Dokumentacje postepowania przechowuje komoérka zamoéwien publicznych albo komérka
merytoryczna — w przypadku okreslonym w § 2 ust. 11 — przy czym w przypadku prowadzenia
postepowania przez komodrke merytoryczna, komorka ta jest zobowigzana — niezwlocznie po
zakonczeniu procedury — przekaza¢ do komorki zamoéwien publicznych, za posrednictwem
programu wykorzystywanego do elektronicznego obiegu dokumentéw, kopie wniosku, o ktérym
mowa w ust. 1, protokotu, o ktéorym mowa w ust. 11, a takze zawartej umowy lub zlecenia —
w celu odnotowania tego zamoOwienia w Rejestrze zamdwien realizowanych przez komorki
merytoryczne, o ktorym mowa w § 2 ust. 12.”;

6) w § 7 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Caly proces negocjacji winien by¢ udokumentowany. Dokumentacje postepowania
przechowuje komorka przeprowadzajaca negocjacje — przy czym w przypadku prowadzenia
postepowania przez komodrke merytoryczna, komorka ta jest zobowigzana — niezwlocznie po
zakonczeniu tej procedury — przekaza¢ do komdrki zamoéwien publicznych, za posrednictwem
programu wykorzystywanego do elektronicznego obiegu dokumentow, kopie wniosku, o ktérym
mowa w ust. 2, protokohy, o ktérym mowa w ust. 4, a takze zawartej umowy lub zlecenia — w celu
odnotowania tego zamowienia w Rejestrze zamowien realizowanych przez komorki merytoryczne,
o ktorym mowa w § 2 ust. 12.”;

7) po § 7 dodaje sie § 7! w brzmieniu:
,»38 71. Procedura uproszczona

1. W przypadku zamowien jednorazowych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 1000 z}
(netto), dopuszcza si¢ zastosowanie procedury uproszczonej.

2. Realizacja zaméwienia w trybie, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje na podstawie zgloszenia
zapotrzebowania sporzadzonego na formularzu stanowigcym Zatacznik Nr 13 do regulaminu.

3. Procedure uproszczona prowadzi komorka merytoryczna.
4. Realizacja zamo6wienia poprzedzona jest kazdorazowo analiza rynku.

5. Laczna wartos¢ tozsamych rodzajowo zamowien realizowanych w trybie, o ktorym mowa
w ust. 1, nie moze w ciggu danego roku finansowego przekroczy¢ kwoty 10 000 z} (netto).

6. Rozliczenie zaméwienia nastepuje poprzez opisanie dokumentacji finansowej, tj. faktury
VAT lub rachunku, przez dyrektora lub upowaznionego pracownika komoérki merytorycznej —
jako potwierdzenie realizacji zamdéwienia. Na fakturze VAT lub rachunku dyrektor lub
upowazniony pracownik komorki merytorycznej umieszcza informacje dotyczacq podstawy
wydatkowania kwoty na realizacje zamdwienia poprzez podpisanie klauzuli o nastepujacej tresci:
,wydatek zwolniony — art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp”.
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7. Dokumentacje procedury uproszczonej przechowuje komorka merytoryczna, ktora
zobowigzana jest — niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia — przekaza¢ do komorki zamowien
publicznych, za posrednictwem programu wykorzystywanego do elektronicznego obiegu
dokumentéw, kopie zgloszenia zapotrzebowania, o ktorym mowa w ust. 2, a takze dokumentu
finansowego, o ktorym mowa w ust. 6 — w celu odnotowania tego zaméwienia w Rejestrze
zamowien realizowanych przez komorki merytoryczne, o ktorym mowa w § 2 ust. 12.”;

2) w § 8 po ust. 12 dodaje sie ust. 13 w brzmieniu:
,»13) Zgloszenie zapotrzebowania w procedurze uproszczonej — Zalacznik Nr 13.”;

3) dodaje sie Zalacznik Nr 13 do regulaminu w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Pozostate zapisy Regulaminu nie ulegajq zmianie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikowi komorki organizacyjnej wiasciwej
w sprawach zaméwien publicznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 7/2021
Starosty Karkonoskiego
z dnia 27 stycznia 2021 r.

Zalacznik Nr 13
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt

(piecze¢ komérki merytorycznej) (miejscowos¢, data)

Zgloszenie zapotrzebowania w procedurze uproszczonej

I.  Opis przedmiotu zaméwienia:

II. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

e eaae s z} (netto)

Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia:

IV. Koszt realizacji zamowienia: ......c.ccceeeerescnercssanecnes

et z} (netto), w tym stawka podatku od towarow i ustug VAT: ... %.

V. Termin realizacji zaméwienia:' ............................
VI. Kwota zabezpieczona*/zaplanowana* na realizacje przedmiotowego zamowienia:

| 3G /0] 7 SR zt (brutto)
Dziatl .................... Rozdziat .................. 8 e ee——

(dyrektor komérki merytorycznej)

! data lub okres (w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach)
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Akceptuje /nie akceptuje*?: Zatwierdzam /nie zatwierdzam*:

Skarbnik/Gléwny Ksiegowy Kierownik Zamawiajacego

*niepotrzebne skresli¢

2 akceptacja oznacza potwierdzenie wysokosci $rodkéw finansowych zabezpieczonych w budzecie powiatu na dany rok

budzetowy, przeznaczonych na realizacje zaméwienia
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