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KARTA USLUG
SYMBOL OR-06

w sprawie dzialalnosci Biura Rzeczy Znalezionych

PRZEDMIOTEM DZIAEALNOSCI BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH JEST:

1. prowadzenie postepowann w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy,
przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania oséb uprawnionych do
ich odbioru;

2. udzielanie wyjasnien dotyczacych prowadzonych postepowan w sprawach rzeczy znalezionych,
w tym informowanie o depozytach, a takze wyjasnien osobom zglaszajacym istnienie ich praw;

3. zamieszczanie ogloszen w sprawie rzeczy znalezionych w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na tablicy ogloszen, a w uzasadnionych przypadkach — w dzienniku o zasiegu lokalnym lub
ogodlnopolskim;

4. wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym (wiascicielowi lub znalazcy);

5. sprzedaz rzeczy albo likwidacja niepodjetych depozytow.

WYSOKOSC OPEAT

Nie podlega optacie skarbowe;.

MIEJSCE PRZEKAZANIA RZECZY ZNALEZIONEJ

Sekretariat Wydzialu Organizacyjnego ul. J. Kochanowskiego 10 (I pietro pokoj nr 1.13)

MIEJSCE WYKONYWANIA

Wydzial Organizacyjny — Stanowisko ds. archiwizacji — pokdj nr 1.13, tel. 75647 31 30, email:
organizacyjny@powiatkarkonoski.eu

SPOSOB ZAEATWIENIA

Zasady skladania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy:

Z czynnoSci odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjecia rzeczy na przechowanie
pracownik Biura Rzeczy Znalezionych sporzadza protokét, ktéry stanowi podstawe wydania znalazcy
poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo zawiadomienia oraz przyjecia rzeczy.
Zgodnie z art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych, wymagane jest, aby
znalazca w w/w protokole potwierdzit wlasnorecznym podpisem: ztozenie zawiadomienia o znalezieniu
rzeczy, zgloszenie zadania znaleZnego, a w przypadku uptyniecia terminéw do odbioru rzeczy przez
osobe uprawniong — nabycie wilasnosci tej rzeczy.

Zasady wzywania do odbioru rzeczy znalezionych, w tym publikowanie ogloszen o znalezieniu
rzeczy:

W przypadku ustalenia danych osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz jej adresu zamieszkania albo
siedziby, pracownik Biura Rzeczy Znalezionych niezwlocznie wzywa te osobe do odbioru rzeczy.
Natomiast w przypadku braku mozliwosci doreczenia osobie uprawnionej wezwania do odbioru rzeczy
lub gdy osoba ta jest nieznana, Biuro Rzeczy Znalezionych:

1) dokonuje wezwania na tablicy ogloszen przez okres roku, liczac od dnia znalezienia rzeczy,
a takze zamieszcza ogloszenie o znalezieniu rzeczy w Biuletynie Informacji Publicznej powiatu
karkonoskiego;

2) gdy szacunkowa wartosc¢ rzeczy przekracza 5.000 ztotych — dodatkowo zamieszcza ogloszenie
o znalezieniu rzeczy w dzienniku o zasiegu lokalnym lub og6lnopolskim.



Zasady wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym do ich odbioru:

Osoba uprawniona do odbioru rzeczy (wlasciciel) przed wydaniem rzeczy z depozytu zobowigzana jest
ztozy¢ oswiadczenie o zagubieniu rzeczy z uwzglednieniem czasu i miejsca zagubienia oraz jej opisu,
tj. cech charakterystycznych. W razie wystapienia kosztéw przechowywania oraz utrzymania rzeczy w
nalezytym stanie, a takze kosztéw poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy — przed
wydaniem rzeczy z Biura Rzeczy Znalezionych wiasciciel rzeczy zobowiazany bedzie do uiszczenia
tych kosztéw i okazania dowodu dokonania oplaty. Po wydaniu rzeczy osobie uprawnionej Biuro
Rzeczy Znalezionych niezwlocznie zawiadomi znalazce, ktory zazadal znaleZznego, o wydaniu rzeczy
osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby.

Zasady wydawania rzeczy znalezionych znalazcom:

W przypadku, gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniona do jej odbioru
w ciaggu roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania do
odbioru — w ciagu dwdch lat od dnia znalezienia rzeczy, Biuro Rzeczy Znalezionych zawiadomi o tym
znalazce oraz wezwie go do odbioru rzeczy w okre$lonym terminie (nie krotszym jednak niz 2
tygodnie). Wydanie rzeczy znalazcy nastapi po wczesSniejszym poinformowaniu znalazcy o kosztach
przechowywania i utrzymania rzeczy w nalezytym stanie oraz o kosztach poszukiwania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy, a takze po uiszczeniu przez znalazce tych kosztéw — o ile wystapity.
Znalazcy nie przystuguje wydanie rzeczy znalezionej, o ile stanowi ona zabytek lub materiat archiwalny.
W przypadku nieodebrania przez znalazce rzeczy w okreSlonym terminie, jej wlascicielem stanie sie
powiat karkonoski.

Do depozytu Biura Rzeczy Znalezionych przyjmuje sie:

1) rzeczy znalezione na terenie powiatu jeleniogérskiego albo rzeczy znalezione przez mieszkarica
powiatu karkonoskiego;

2) rzeczy znalezione, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza 100 zl, chyba, Ze sa to rzeczy
o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej;

3) pieniadze, papiery wartoSciowe, kosztownosci, takie jak: zloto, platyna, srebro, w tym monety,
wyroby uzytkowe ze zlota, platyny lub srebra, kamienie szlachetne, perly oraz koral — o ile
znalazca nie zna osoby uprawnionej do ich odbioru lub nie zna miejsca jej pobytu;

4) rzeczy, ktorych cechy zewnetrzne lub umieszczone na nich znaki szczegdlne wskazuja, ze
stanowig one sprzet lub ekwipunek wojskowy, a takze dokumenty wojskowe, a w szczegdlnosci
legitymacje, ksigzeczki lub zaswiadczenia wojskowe albo karty powotania — przekazujac
niezwlocznie najblizszej jednostce organizacyjnej Zandarmerii Wojskowej;

5) r1zeczy znalezione w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu otwartym dla
publicznosci albo s$rodku transportu publicznego — dostarczone przez zarzadce, ktory
przekazuje rzecz do Biura po uplywie 3 dni od dnia otrzymania rzeczy od znalazcy
(zastosowanie ma przepis ustawy).

Do Biura Rzeczy Znalezionych nie przyjmuje sie:

1) rzeczy o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 100 ztotych, chyba Ze sa to rzeczy o wartosci
historycznej, naukowej lub artystycznej;

2) gdy istnieja podstawy do uznania, Ze rzecz znaleziona zostala porzucona z zamiarem wyzbycia
sie wlasnosci;

3) r1zeczy, ktorych posiadanie wymaga pozwolenia, w szczeg6lnosci broni, amunicji, materiatéw
wybuchowych albo dowodéw osobistych lub paszportow — zawiadomienie o znalezieniu tego
rodzaju rzeczy czy dokumentéw, a takze ich znalazcy, Biuro przyjmuje od jednostki
organizacyjnej Policji;

4) zwierzat, ktére zablakaly sie lub uciekly.

Odmowa przyjecia rzeczy przez Biuro Rzeczy Znalezionych uprawnia znalazce albo zarzadce budynku,
pomieszczenia albo Srodka transportu publicznego do postapienia z rzecza wedlug swojego uznawania.

INFORMACJA O TRYBIE ODWOELAWCZYM

Brak.
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SPOSOB ODBIORU

Osobiscie.

PODSTAWA PRAWNA

— ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

— ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych,

— Zarzadzenie Nr 6/2016 Starosty Jeleniogorskiego z dnia 29.02.2016 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych.

WZORY WNIOSKU/-OW DO POBRANIA

1) Protokot,
2) Poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz o przyjeciu rzeczy,
3) Wzor ogloszenia na tablice ogloszen.

DODATKOWE UWAGI

Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych dostepna jest na stronie
www.powiatkarkonoski.eu

GODZINY URZEDOWANIA

Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze jest czynne w poniedziatki, wtorki i czwartki od godz. 7.30
do godz. 15.30, w Srody od godz. 7.30 do godz. 16.30, w piatki od godz. 7.30. do godz. 14.30.
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