STAROSTWO POWIATOWE W JELENIEJ GORZE
WYDZIAL ORGANIZACYJNY

ul. Jana Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora, tel. 75/647 31 30 fax. 75/752 64 19
www.powiatkarkonoski.eu email: organizacyjny@powiatkarkonoski.eu

KARTA USLUG
SYMBOL OR-01

w sprawie wydania decyzji zezwalajacej na sprowadzenie zwlok/szczatkow
ludzkich/urny z prochami z innego panstwa na teren powiatu karkonoskiego

WYKAZ POTRZEBNYCH DOKUMENTOW:

1. Whniosek (podanie) o wydanie pozwolenia na sprowadzenie zwitok/szczatkéw ludzkich/urny
z prochami z zagranicy, ktory powinien zawierac nastepujace dane:

a) nazwisko, imie lub imiona, nazwisko rodowe, date i miejsce urodzenia, ostatnie miejsce
zamieszkania osoby zmarlej,

b) date i miejsce zgonu,

c) miejsce, z ktérego zwloki/szczatki ludzkie/urna z prochami zostana przewiezione,

d) miejsce pochowku,

e) Srodek transportu, ktérym zostang przewiezione zwloki/szczatki ludzkie/urna z prochami,

f) nazwisko, imie lub imiona, adres zamieszkania wnioskodawcy oraz numer i seria
dokumentu tozsamosci,

g) stopien pokrewienstwa wnioskodawcy w stosunku do osoby zmartej lub wskazanie
powinowactwa,

h) nazwe i adres zaktadu pogrzebowego, ktory bedzie przewozit zwloki,

i) wlasnoreczny podpis, data i miejsce sporzadzenia wniosku (podania).

2. Dokument zgonu/akt zgonu z podang przyczyna zgonu przettumaczony przez thumacza
przysieglego na jezyk polski,

3. Dowod osobisty lub inny dokument wnioskodawcy wylacznie do wgladu umozliwiajacy
stwierdzenie tozsamosci.

4. W przypadku nieokreslenia przyczyny zgonu w akcie zgonu lub w innym dokumencie
urzedowym stwierdzajacym zgon, do wniosku dolacza sie dokument urzedowy
stwierdzajacy wykluczenie jako przyczyny zgonu wystagpienia choroby zakaznej.
Dokument powinien by¢ przettumaczony przez thumacza przysieglego na jezyk polski.

5. Pelnomocnictwo dla przedstawiciela firmy pogrzebowej (jezeli zostanie udzielone).

6. Dowod wniesienia oplaty skarbowej, ktéra jest wymagana w przypadku udzielenia
pelnomocnictwa dla zaktadu pogrzebowego.

WYSOKOSC OPEAT

Whiosek, zalaczniki oraz decyzja zezwalajaca na sprowadzenie zwlok/szczatkow ludzkich/urny
z prochami nie podlegaja oplacie skarbowej zgodnie z czescig III, pkt 44, rubryka 4, podpunkt 2,
zalacznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej.
Za pelnomocnictwo dla zakladu pogrzebowego oplata skarbowa wynosi 17 z1, czesci IV zalacznika do
w/w ustawy o optacie skarbowej.
Whlate oplaty skarbowej mozna dokonac:

- w kasie Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze przy ul. Kochanowskiego 10,

- w kasach Urzedu Miasta mieszczacych sie przy: ul. Sudeckiej 29 i Placu Ratuszowym 58,

- przelewem na rachunek bankowy: BANK MILLENNIUM S.A. Oddzial Jelenia Géra

Nr 98 1160 2202 0000 0000 6011 5566 (z dopiskiem czego dotyczy optata).

MIEJSCE WNIESIENIA WNIOSKU

- Punkt Kancelaryjny Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze przy ul. J. Kochanowskiego 10
(pokoj 0.06 parter),

- Sekretariat Wydziatu Organizacyjnego ul. J. Kochanowskiego 10 (I pietro pokéj nr 1.13),

- za posrednictwem poczty,

- za posrednictwem platformy ePUAP.



MIEJSCE WYKONYWANIA

Wydzial Organizacyjny - stanowisko ds. organizacji pozarzadowych, petycji, skarg i wnioskéw —
pokoj nr 1.09, tel. 75/647 31 34, 75/647 31 30 email: m.chabros@powiatkarkonoski.eu.

SPOSOB ZAEATWIENIA

Po zlozeniu kompletnego wniosku, Starosta Karkonoski wystepuje z wnioskiem do Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Jeleniej Goérze w sprawie wydania stosownej opinii.
Po otrzymaniu pozytywnej opinii, Starosta Karkonoski wydaje decyzje zezwalajaca na sprowadzenie
zwlok/szczatkdw ludzkich/urny z prochami z innego panstwa na teren powiatu karkonoskiego.

CZAS REALIZACJI

Niezwlocznie, nie p6zniej niz w terminie 3 dni od dnia otrzymania wniosku.

INFORMACJA O TRYBIE ODWOEAWCZYM

Od decyzji mozna odwota¢ sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Jeleniej Gorze (58-500
Jelenia Gora, ul. Gérna 10-11) w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem Starosty
Karkonoskiego. Odwotanie nie podlega optacie skarbowej.

SPOSOB ODBIORU

Osobiscie, poczta, platforma ePUAP.

PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych,

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

- rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie wydawania pozwolen
i zaSwiadczen na przew0z zwlok i szczatkéw ludzkich,

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;j.

WZORY WNIOSKU/-OW DO POBRANIA

1) Whniosek w sprawie wydania decyzji zezwalajacej na sprowadzenie zwlok/szczatkéw ludzkich/urny
z innego panstwa na teren powiatu karkonoskiego,

2) Oswiadczenie potwierdzajace wykonanie obowiazku informacyjnego — dotyczy wylacznie
upowaznionego Zakladu Pogrzebowego,

3) Oswiadczenie dotyczace wystapienia pokrewienstwa/powinowactwa w stosunku do osoby zmartej.

DODATKOWE UWAGI

Prawo pochowania zwlok ludzkich ma najblizsza pozostata rodzina osoby zmarlej, a mianowicie:
matzonek, krewni zstepni — dzieci, wnuki, prawnuki, krewni wstepni — rodzice, dziadkowie itp. ...,
krewni boczni do 4 stopnia pokrewienstwa — brat, siostra, bratanek ..., powinowaci w linii prostej do 1
stopnia — te$¢, tesciowa.

Klauzula informacyjna dostepna jest na stronie: http://www.powiatkarkonoski.eu/

GODZINY URZEDOWANIA

Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze jest czynne w poniedziatki, wtorki i czwartki od godz. 7.30
do godz. 15.30, w $rody od godz. 7.30 do godz. 16.30, w piatki od godz. 7.30 do godz. 14.30.

Kasa Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze przy ul. Kochanowskiego 10 jest czynna —
w poniedziatki, wtorki, czwartki: od 8.00 do 14.30; w srody od 8.00 do 15.30; w piatki od 8.00 do 13.30.
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