I.

II.

III.

POWIAT JELENIOGORSKI - STAROSTWO POWIATOWE W JELENIEJ GORZE

Jelenia Gora, dnia 30 listopada 2020 r.

BZP.272.2.43.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE — ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY

Powiat Jeleniog6rski — Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze — w ramach prowadzonego
postepowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro — zaprasza do skladania ofert cenowych na realizacje

zadania

pn.: ,Dostawa S$rodkow czystoSci na potrzeby Starostwa Powiatowego

w Jeleniej Gorze”

Opis przedmiotu zamowienia:

1.

2.

Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa Srodkéw czystosci na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Jeleniej Gorze.

Dostawy srodkéw czystosci beda nastepowaty sukcesywnie, kazdorazowo na podstawie
zlecenn przekazywanych przez Zamawiajacego drogq elektroniczna, telefoniczng lub
w innej formie ustalonej miedzy stronami. Zamawiajacy wymaga aby dostawa
poszczegolnych partii zamawianego asortymentu odbywala sie do dwdch obiektow
w Jeleniej Goérze, tj. przy ul. Kochanowskiego 10 oraz przy ul. Podchorazych 15.
Zamawiajacy zamie$ci kazdorazowo w zleceniu adres dostawy danego zamowienia.
Lista artykuléw wraz z okresleniem przewidywanych do zamodwienia ilosci w trakcie
trwania umowy, zostala wskazana w zalaczniku Nr 1 do Zapytania ofertowego —
zaproszenia do ztozenia oferty. Tlosci i rodzaje asortymentu, wskazane w Zalaczniku
Nr 1 do Zapytania ofertowego, sa ilosciami orientacyjnymi, stad wybranemu
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacje dostaw w wielko$ciach podanych
w tabeli. Dostawy realizowane w trakcie obowigzywania umowy moga roznic sie
iloSciowo i co do rodzaju — w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego.

Ceny jednostkowe zaoferowane przez Wykonawce nie wzrosna przez okres
obowigzywania umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza dostaw Srodkéw wyprodukowanych dla sieci marketow.
Wykonawca realizuje dostawy kazdorazowo w terminie do 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zlecenia od Zamawiajacego.

W sytuacjach wyjatkowych (interwencyjnych) dostawa srodkéw czystosci realizowana
bedzie w terminie do 24 godzin od chwili telefonicznego zgloszenia potrzeb przez
Zamawiajgcego.

Sposob realizacji zamowienia zawiera Projekt umowy, stanowiacy Zalacznik Nr 3
do niniejszego Zapytania ofertowego — zaproszenia do ztozenia oferty.

Czas na jaki zostanie zawarta umowa: od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2022 r.
(24 m-ce).

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowatl kryterium wyboru:
NAJNIZSZA CENA -100%
Punktacja za kryterium — NAJNIZSZA CENA odbywac sie bedzie wedtug wzoru:
( Cmin./ Cp) x 100 x 100% = K
gdzie oznacza:
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IV.

VL

K — liczbe punktéw z kryterium NAJNIZSZA CENA,
Cmin. —najnizsza taczng cene brutto z przedstawionych ofert,
Ch —1aczna cene brutto oferty badanej.

Maksymalna iloé¢ punktéw za kryterium NAJNIZSZA CENA — 100 pkt

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie
wymogom Zapytania ofertowego i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, tj. uzyska
najwiekszq liczbe punktéw w kryterium NAJNIZSZA CENA.

Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

Oferte nalezy przygotowa¢ wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego — zaproszenia do ztozenia oferty (Formularz ofertowy). W cene nalezy
wliczy¢ wszelkie koszty zwiazane z kompleksowym wykonaniem zamdwienia, a takze
nalezne oplaty i podatki, w szczegélnosci podatek od towaréw i ustug VAT. Ceny
jednostkowe brutto nalezy poda¢ w polskich ztotych w formie cyfrowej z dokladnoscia
do dwdch miejsc po przecinku. L.aczng cene zamowienia nalezy podac jako wartosci: netto,
podatku VAT i brutto w polskich ztotych w formie cyfrowej z doktadnos$cia do dwoch miejsc
po przecinku.

Zasady porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. Wnhnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja: pisemnie lub drogg elektroniczna (e-mail). W przypadku przekazywania
wnioskéw, zawiadomien, wyjasnien lub informacji droga elektroniczna, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Dane adresowe Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze,
ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Goéra, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl.

3. W przypadku skiadania ofert lub uzupeliania dokumentéw w postepowaniu
dopuszczalng forma jest forma pisemna lub drogg elektroniczna.

Forma, miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

1. Oferte (wypeliony Formularz ofertowy) wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy
ztozy¢ w terminie do godz. 11°° w dniu 09.12.2020 r. w formie elektronicznej na adres:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl w jednych z dwoch n/w sposobow:

1) poprzez przestanie skanu dokumentéw (w formacie nieedytowalnym),

2) poprzez przestanie dokumentéw  podpisanych  bezpiecznym  podpisem
elektronicznym, weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

2. Dopuszcza sie zlozenie oferty w wersji pisemnej (za poSrednictwem operatora
pocztowego lub osobiscie na adres: Starostwo Powiatowe, ul Kochanowskiego10, 58-500
Jelenia Gora). Skladajac oferte w formie pisemnej na kopercie lub opakowaniu zewnetrznym
nalezy poda¢ znak sprawy: BZP.272.2.43.2020 lub umiesci¢ napis: ,Oferta cenowa
na dostawe Srodkow czystosci”. UWAGA: W zwiazku z aktualng sytuacja sanitarno-
epidemiologiczng w kraju oraz wprowadzonymi w Starostwie Powiatowym w Jeleniej Gorze
ograniczeniami w sposobie wykonywania obstugi klientow (w tym przyjmowania
korespondencji), zamiar osobistego zlozenia oferty nalezy wczeSniej zglosic¢ telefonicznie pod
numerem: (75) 64 73 125 (Punkt kancelaryjny) albo (75) 64 73 103 lub (75) 64 73 102 (Biuro
Zamowien Publicznych). Przyjmowanie ofert w formie pisemnej odbywac sie bedzie na
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zewnatrz budynku Starostwa Powiatowego, przy wejsciu do obiektu od strony parkingu —
po uprzednim telefonicznym zgloszeniu).

3. Oferty, ktére wptyng do Zamawiajacego (w formie elektronicznej lub pisemnej)
po wskazanym powyZej terminie, nie beda rozpatrywane przez Zamawiajacego. Oferty
ztozone w formie pisemnej (ktére wplyna po wyznaczonym terminie) zostang odestane bez
otwierania, chyba, ze na kopercie zewnetrznej nie bedzie wskazana nazwa i adres, na jaki
oferte nalezy zwroci¢ — wowczas oferta podlega otwarciu w celu ustalenia tych danych.
Oferty zlozone droga elektroniczng (ktére wplyna po wyznaczonym terminie) nie bedg
rozpatrywane.

4. Do oferty nalezy zalaczyé pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — o ile
oferte podpisuje pelnomocnik;

5. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziata
na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej treSci wskazywac
uprawnienie do zaciagania zobowigzan w imieniu osoby udzielajacej pelnomocnictwo.
Pelnomocnictwo musi zosta¢ dolaczone do oferty — w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez osobe udzielajaca pelnomocnictwo albo kopii poswiadczonej
notarialnie.

6. Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofac¢
oferte, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma informacje o tym przed uplywem
ostatecznego terminu sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty, ani tez zmienic¢
jej tresci po uptywie oznaczonego terminu sktadania ofert.

7. Wykonawca, podajac w Formularzu ofertowym zerowa stawke podatku VAT,
zobowigzany jest poda¢ podstawe zwolnienia z podatku VAT.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty
—rowniez w przypadku uniewaznienia postepowania.

VII. Wydzial prowadzacy sprawe — Biuro Zaméwienn Publicznych przy udziale Wydziatu
Organizacyjnego.
Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sa: Urszula Kasica —
dyrektor Biura Zamoéwien Publicznych, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl,
tel.: 75 6473103, Matgorzata Maras — gtéwny specjalista w Biurze Zaméwien Publicznych,
e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl, tel.: 75 6473102.

VIII. Informacje dotyczace procedury:

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowarto$ci kwoty 30.000 euro — 2z zastosowaniem przepisu
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2019 1. poz. 1843 z p6zn. zm.).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany treSci Zapytania ofertowego
i/lub zatacznikéw do Zapytania ofertowego przed uptywem terminu skladania ofert, w tym
w szczegollnosci w: opisie przedmiotu zamdwienia, terminie realizacji zaméwienia, kryteriach
oceny ofert, warunkach udzialu w postepowaniu oraz terminie skladania ofert. Dokonang
zmiane treSci Zapytania ofertowego i/lub zalacznikow Zamawiajacy opublikuje w Biuletynie
Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogoérskiego, w zakladce dedykowanej niniejszemu
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
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IX.

3. Uniewaznienie przedmiotowego postepowania o0 udzielenie zamodwienia

publicznego moze nastapi¢ w szczegblnosci:

1) jesli nie zlozono zadnej oferty;

2) jesli nie zlozono zadnej oferty spelniajacej ustalone przez Zamawiajacego
warunki, tj. oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

3) z innej przyczyny powodujacej niemoznoS$C rozstrzygniecia przez
Zamawiajacego postepowania oraz zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego, np. w sytuacji, gdy postepowanie obarczone jest niemozliwa do
usuniecia wada albo w przypadku catkowitej rezygnacji Zamawiajacego z
udzielenia zamowienia.

4. Odrzucenie oferty moze nastapi¢ w szczego6lnosci:

1) gdy tres$¢ oferty nie odpowiada treSci Zapytania ofertowego;

2) jesli oferta zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu
W postepowaniu.

5. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce,
ktéry w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nie uzupehit brakujacych albo
zawierajacych bledy pelnomocnictw, albo nie zlozyt wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej
oferty oraz pelnomocnictw. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie
za odrzucona.

6. W ramach przedmiotowego postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc:

1) wzywania Wykonawcow do uzupelnienia pelnomocnictw niezalaczonych
do oferty lub zawierajacych btedy — przy czym nieuzupetienie pelnomocnictw
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z udzialu w postepowaniu i odrzucenie oferty;

2) wystepowania do Wykonawcéw o wyjasnienie tresci ztozonych ofert
oraz pelnomocnictw — przy czym niezlozenie wyjasnien w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z udzialu
W postepowaniu i odrzucenie oferty.

7. Zamawiajacy poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia Zapytania ofertowego,
niepowodujqce istotnych zmian w treSci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona — przy czym Wykonawca moze nie wyrazic¢
zgody na dokonang przez Zamawiajacego korekte innej omylki polegajacej na niezgodnosci
oferty z trescig Zapytania ofertowego i wowczas taka oferta podlega odrzuceniu.

8. Zamawiajacy uprawniony jest do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji
cenowych z Wykonawca, ktéry zlozyl oferte najwyzej oceniong. Jesli Wykonawca, ktéry
ztozyt najwyzej oceniong oferte, odméwi udzialu w negocjacjach, Zamawiajacy bedzie
uprawniony przystapi¢ do negocjacji cenowych z innym Wykonawca (kazdorazowo
o wyborze Wykonawcy zaproszonego do negocjacji zadecyduje pozycja oferty
w rankingu ofert). Jesli zaden z Wykonawcow nie przystagpi do negocjacji, Zamawiajacy
moze uniewazni¢ postepowanie.

Oferta wspdlna (konsorcjum) i zasady realizacji zaméwienia przez konsorcjum:

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoOwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego. Do oferty wspdlnej winno by¢ dotaczone — podpisane
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XI.

przez  prawnie  upowaznionych  przedstawicieli  kazdego z  partnerow  —
pelnomocnictwo/upowaznienie do pehienia funkcji pelnomocnika Wykonawcow.

2. Zasady ustalone dla Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

3. W razie wyboru oferty Wykonawcéw wnoszacych ja wspdlnie, Zamawiajacy
zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy regulujacej
wspotprace Wykonawcow.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

5. Wszelka korespondencja i rozliczenia prowadzone beda przez Zamawiajacego
wylacznie z pelnomocnikiem/liderem konsorcjum — ze skutkiem dla wszystkich cztonkow
(partneréw) konsorcjum.

Informacje dotyczace zawierania umowy:
Umowa, zawierajaca wszystkie uwarunkowania wybranej oferty, zostanie podpisana
w terminie uzgodnionym miedzy stronami.

Zalaczniki:

1. Przewidywane ilosci i rodzaje asortymentu — Zatqcznik Nr 1;

2. Formularz ofertowy — Zatacznik Nr 2;

3. Projekt umowy — Zalacznik Nr 3;

4. Obowiqzek informacyjny dotyczqcy danych osobowych — Zakacznik Nr 4.

Signature Not Verified

15:27:18

Zapytanie ofertowe podlega zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogorskiego.
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