POWIAT JELENIOGORSKI - STAROSTWO POWIATOWE W JELENIEJ GORZE

Jelenia Gora, dnia 5 listopada 2020 r.
BZP.272.2.41.2020

ROZEZNANIE CENOWE - ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY

Powiat Jeleniogérski — Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gérze zaprasza do zlozenia oferty
na realizacje zadnia prowadzonego w trybie rozeznania cenowego o wartosci do 10.000 euro pn.:

»sZakup i dostawa broszur edukacyjnych”

1. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamoOwienia jest zakup i dostawa broszur edukacyjnych o tematyce
zwigzanej z ekologia i ochrong srodowiska, w tacznym nakladzie 5.700 szt. (stownie:
piec tysiecy siedemset sztuk), w tym format A4 i A5 (lub formaty zblizone)':

a) A5(148 x 210 mm): 4.050 szt.,
b) A4 (210 x 297 mm): 1.650 szt.
2) Informacje dotyczace wymaganych parametréw przedmiotu zamoéwienia:
a) katalog szyty kolorowy / broszura,
b) zadruk — dwustronny 4/4 wnetrze;
¢) oktadka 4/1;
d) okiadki: papier kreda btysk min. 90 g/m?,
e) srodki: papier offset 80 g/m?,
f) ilos¢ stron:
- 4/4 oktadki,
- Srodki: minimum 8 stron / maksymalnie 24 strony.
3) Wymagany zakres tematyki broszur:
a) Broszura dotyczaca zagrozen powodowanych przez pozary:
- format A5 (lub format zblizony),
- naklad: 640 szt.,
- tresci dostosowane dla uczniow klas 0 i I-VI szkét podstawowych.
b) Broszura dotyczaca ochrony sSrodowiska naturalnego, ekologii:
- format A5 (lub format zblizony),
- naklad: 640 szt.,
- tre$ci dostosowane dla dzieci w wieku 7-11 lat.
¢) Broszura dotyczaca zachowan podczas réznych zagrozen, w tym co najmniej
powodz, silny wiatr, burze, srodki trujqce:
- format A4 (lub format zblizony),
- naktad:825 szt.
- tresci dostosowane dla dzieci w wieku 6-13 lat.

! Przez sformutowanie ,,formaty zblizone”, Zamawiajacy rozumie:
1) dla formatu A4 wymiary: min. 205 x 295 mm, max 216 x 303 mm;
2) dla formatu A5 wymiary: min. 145 x 205 mm, max. 154 x 216 mm.

1



POWIAT JELENIOGORSKI - STAROSTWO POWIATOWE W JELENIEJ GORZE

d) Broszura dotyczaca ekologii, w tym co najmniej zagrozenia zwigzane
z zaSmiecaniem otoczenia, zasad segregacji odpadow, ocieplenia klimatu:
- format A4 (lub format zblizony),
- naklad: 825 szt.,
- tre$ci dostosowane dla dzieci powyzej 5 roku zycia oraz szko6t podstawowych.
e) Broszura dotyczaca niebezpieczenstwa w sytuacji zagrozen, w tym co najmniej
pozar, czad, powodz, burza, wiatr, substancje chemiczne:
- format A5 (lub format zblizony),
- naklad: 510 szt.,
- tresci dostosowane dla uczniéw klas IV-VIII szkoly podstawowej, miodziezy,
dorostych.
f) Broszura dotyczaca upowszechniania wiedzy o zagrozeniach powodowanych przez
pozary laséw i tak:
- format A5 (lub format zblizony),
- naklad: 730 szt.,
- tre$ci dostosowane dla uczniow szkot podstawowych, mtodziezy, dorostych.
g) Broszura dotyczaca zadan z zakresu ochrony srodowiska, zawierajaca diagramy,
rebusy, tamigtowki:
- format A5 (lub format zblizony),
- naklad: 510 szt.,
- tre$ci dostosowane dla dzieci w wieku 7-11 lat.
h) Broszura dotyczaca zagrozen spowodowanych przez dzialania z wykorzystaniem
ognia:
- format A5 (lub format zblizony),
- naktad: 510 szt.
- tre$ci dostosowane dla dzieci w wieku 4-8 lat.
i) Broszura dotyczaca upowszechniania numeru ratunkowego 112:
- format A5 (lub format zblizony),
- naklad: 510 szt.,
- tresci dostoswane dla dzieci powyzej 5 roku zycia, mtodziezy, dorostych.

2. Wraz z oferta cenowa Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia probek broszur
(fqcznie 9 szt.). Prébki broszur o tematyce wskazanej w ust. 1 pkt 3 lit a-i, podlega¢ beda
przez Zamawiajacego ocenie i punktacji (w Kryterium II — JAKOSC) — na zasadach
okreslonych w ust. 4 Rozeznania cenowego. Wykonawca skladajac probki winien kazda
z nich oznaczy¢ symbolem od a. do i., w celu odkreslenia, ktérego z zagadnien dotyczy
przedtozona préobka broszury.

3. Termin realizacji przedmiotu zamowienia: do 15 grudnia 2020 r.
Przez termin wykonania przedmiotu zamoéwienia uwaza sie dzien przekazania
Zamawiajacemu przez Wykonawce kompletnego przedmiotu zamowienia i pokwitowania
przez Zamawiajacego zestawienia ilosciowego przekazanego przedmiotu zamowienia.




POWIAT JELENIOGORSKI - STAROSTWO POWIATOWE W JELENIEJ GORZE

4. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium wyboru:

Kryterium [ - CENA — waga 80%
Kryterium II — JAKOSC — waga 20%

1)

2)

Punktacja za kryterium — CENA odbywac sie bedzie wedlug wzoru:
( Cmin./ Cp) x 100 x 80 % = KI

gdzie oznacza:

KI - liczbe punktow z kryterium CENA

Cumin. — Najnizsza cene brutto z przedstawionych ofert

Ch — cene brutto oferty badanej

Maksymalna ilos¢ punktow za kryterium I CENA — 80 pkt

Punktacja za kryterium II - JAKOSC odbywac sie bedzie wedtug zasad:

Zamawiajacy dokona oceny w zakresie kryterium JAKOSC na podstawie prébek broszur
ztozonych przez Wykonawce wraz z oferta.
Kryterium JAKOSC podzielona zostala na podkryteria:

a) Estetyka wykonania, przez co rozumie sie caloSciowy wyglad kazdej broszury,
Yacznie z rozmieszczeniem elementéw graficznych, ksztattu czcionki, ocene pod katem
organizacji elementow wzgledem siebie, wspotgrania barw oraz spdjnosci catej formy
— od 0 do maksymalnie 5 pkt,

b) Kompozycja, wyrazistos¢, walory edukacyjne, zwiqzek z tematykq oraz oryginalnos¢
przedstawienia tematyki, nieprzypadkowos¢ uzytych elementéw, spojnos¢ z opisem,
harmonia uzytych elementdw, czytelnos¢ informacji — od 0 do maksymalnie 10 pkt,

¢) Oryginalnosc¢ i nowoczesnosc, przez co rozumie sie zastosowanie w przedstawionych
probkach broszur pomystowej i nowatorskiej formy przekazu, zgodnie
ze wspolczesnymi trendami oraz adekwatnie do grupy wiekowej — od 0
do maksymalnie 5 pkt.

Maksymalna ilo$¢ punktéw za kryterium IT JAKOSC — 20 pkt

Punkty za powyisze kryterium (JAKOSC) zostana przyznane indywidualnie przez
poszczegblnych czlonkow trzyosobowego Zespolu oceniajacego, dzialajacego w imieniu
Zamawiajacego. Zespot bedzie punktowac osobno kazda z 9 broszur, wg zasad:

a)

b)

w pierwszym podkryterium - kazdy czlonek Zespolu moze indywidulanie przyzna¢ dla
kazdej z 9 broszur maksymalnie 5 pkt - oznacza to, ze kazdy czlonek Zespohlu przyznaje
osobno punkty dla kazdej z dziewieciu broszur, tj. jedna osoba z Zespotu moze przyznac
w pierwszym podkryterium maksymalnie 45 pkt (9 broszur x maksymalnie 5 pkt).
Nastepnie przyznane punkty zostang zsumowane, a otrzymany wynik zostanie podzielony
przez ilos¢ broszur (czyli 9). Otrzymana tak indywidulana ilo$¢ punktéow od kazdego
cztonka Zespolu oceniajacego zostanie zsumowana, a otrzymany wynik zostanie
podzielony przez 3, tj. liczbe czlonkow Zespotu. W ten sposéb zostanie ustalona ilos¢
punktow w pierwszym podkryterium.

Maksymalna ilos¢ punktow w podkryterium pierwszym wynosi - 5 pkt.

w drugim podkryterium — kazdy cztonek Zespotu moze indywidulanie przyznac dla kazdej
z 9 broszur maksymalnie 10 pkt - oznacza to, ze kazdy cztonek Zespotu przyznaje osobno
punkty dla kazdej z dziewieciu broszur, tj. jedna osoba z Zespotu moze przyzna¢ w drugim
podkryterium maksymalnie 90 pkt (9 broszur x maksymalnie 10 pkt). Nastepnie przyznane
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punkty zostang zsumowane, a otrzymany wynik zostanie podzielony przez ilo$¢ broszur
(czyli 9). Otrzymana tak indywidulana ilos¢ punktéw od kazdego czlonka Zespotu
oceniajacego zostanie zsumowana, a otrzymany wynik zostanie podzielony przez 3, tj.
liczbe czlonkéw Zespotu. W ten sposob zostanie ustalona ilos¢ punktow w drugim
podkryterium.

Maksymalna ilo$¢ punktow w podkryterium drugim wynosi - 10 pkt.

¢) w trzecim podkryterium— kazdy cztonek Zespotu moze indywidulanie przyznac dla kazdej
z 9 broszur maksymalnie 5 pkt - - oznacza to, Ze kazdy cztonek Zespotu przyznaje osobno
punkty dla kazdej z dziewieciu broszur, tj. jedna osoba z Zespolu moze przyznac
w trzecim podkryterium maksymalnie 45 pkt (9 broszur x maksymalnie 5 pkt), nastepnie
przyznane punkty zostang zsumowane, a otrzymany wynik zostanie podzielony przez ilos¢
broszur (czyli 9). Otrzymana tak indywidulana ilos¢ punktow od kazdego cztonka Zespotu
oceniajacego zostanie zsumowana, a otrzymany wynik zostanie podzielony przez 3, tj.
liczbe czlonkéw Zespolu. W ten sposéb zostanie ustalona ilos¢ punktow w trzecim
podkryterium.
Maksymalna ilo$¢ punktow w podkryterium trzecim wynosi - 5 pkt.

F.aczna ilo$¢ punktéw w kryterium II - JAKOSC zostanie ustalona w wyniku zsumowania
wszystkich punktéw jakie dana oferta uzyska w poszczeg6lnych podkryteriach.

W dalszej kolejnosci ilosci punktéow uzyskane z oceny Kryterium I (Wynik I)
i Kryterium IT (Wynik II) zostang zsumowane, dajac wynik ostateczny (SP):

Wynik I + Wynik IT = SP (suma punktow)

Tak otrzymana suma punktéw (SP) podlega poréwnaniu w celu ustalenia oferty
najkorzystniejszej, tj. o najwyzszej sumie punktéw (NSP).

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wymogom
Rozeznania cenowego i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, tj. uzyska najwieksza taczna
liczbe punktow.

Maksymalna liczba punktéw z oceny oferty jaka moze otrzyma¢ Wykonawca wynosi 100
(sto).

5. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

1) Cene faczna nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym, stanowiacym Zatacznik Nr 1
do Zapytania ofertowego jako wartosc¢ netto, podatku VAT i brutto — w polskich ztotych
w formie cyfrowej z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.

2) Ceny za poszczego6lne rodzaje tematyczne broszur nalezy podac jako warto$ci brutto
w polskich ztotych w formie cyfrowej z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

3) W cene nalezy wliczy¢ wszelkie koszty zwigzane z kompleksowym wykonaniem
zamoOwienia, w tym w szczegolnosci zakup wraz z dostawa i wniesieniem do siedziby
Zamawiajacego, tj. ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora (II pietro) oraz nalezne
oplaty i podatki.

4) Zamawiajacy nie bedzie pokrywat lub refundowat jakichkolwiek kosztow poniesionych
przez Wykonawce w zwigzku i w celu ztozenia oferty.

5) Wykonawca, podajac w Formularzu ofertowym zerowa stawke podatku VAT,
zobowigzany jest poda¢ podstawe zwolnienia z podatku VAT.
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6) W przypadku zlozenia oferty, ktorej wybdér prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ushug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek
od towaréw i ushug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor jego oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku (powyzsze dotyczy
wykonawcow prowadzacych dziatalno$¢ poza granicami RP).

6. Zasady porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:
1) Wnhnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja drogg elektroniczng (e-mail), przy czym kazda ze stron — na zadanie drugiej
— niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
2) Adres e-mail do porozumiewania sie Zamawiajacym: bzp@powiat.jeleniogorski.pl.
3) W przypadku sktadania ofert dopuszczalng formga jest forma elektroniczna (e-mail) lub
pisemna.

7. Wydzial prowadzacy sprawe — Biuro Zamowien Publicznych przy udziale Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych.
Osoba uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Malgorzata Maras — gléwny
specjalista w Biurze Zamo6wien Publicznych, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl, tel.: 75
64 73 102.

8. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty cenowej, a takze wymaganych dokumentow:

1) Oferte (wypeliony Formularz ofertowy — Zalacznik 1 do Rozeznania cenowego) wraz
z probkami broszur nalezy ztozy¢ w terminie do godz. 12:00 w dniu 13.11.2020 r.
w wersji pisemnej (za posrednictwem operatora pocztowego/postanca lub osobiScie
na adres: Starostwo Powiatowe, ul Kochanowskiego10, 58-500 Jelenia Gora, Punkt
kancelaryjny, parter, pok6j nr 7). O waznosci zlozenia oferty za posrednictwem
operatora pocztowego nie bedzie decydowala data stempla pocztowego, a wylacznie
data wpltywu do Zamawiajacego. Sktadajac oferte w formie pisemnej na kopercie nalezy
poda¢ znak sprawy: BZP.272.2.41.2020 oraz umieSci¢ napis: ,Oferta na zakup
i dostawe broszur”.

UWAGA: W zwiazku z aktualng sytuacjg sanitarno-epidemiologiczng w kraju oraz

wprowadzonymi w Starostwie Powiatowym w Jeleniej Gorze ograniczeniami w sposobie

wykonywania obstugi klientow (w tym przyjmowania korespondencji), zamiar ztozenia
oferty nalezy wczesniej zglosi¢ telefonicznie pod numerem: (75) 64 73 125 (Punkt
kancelaryjny) albo (75) 6473103 lub (75) 6473102 (Biuro Zamo6wien Publicznych).

Przyjmowanie ofert w formie pisemnej odbywac sie bedzie na zewnatrz budynku Starostwa

Powiatowego, przy wejsciu do obiektu od strony parkingu — po uprzednim telefonicznym

zgloszeniu.

2) Oferty, ktére wptyna do Zamawiajacego po wskazanym powyzej terminie, nie beda
rozpatrywane przez Zamawiajacego. Oferty ztozone w formie pisemnej (ktére wptyna
po wyznaczonym terminie) zostang odestane bez otwierania, chyba, Zze na kopercie
zewnetrznej nie bedzie wskazana nazwa i adres, na jaki oferte nalezy zwréci¢ — wowczas
oferta podlega otwarciu w celu ustalenia tych danych.
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3)

4)

5)

6)

Do oferty nalezy zalaczyc¢:

a) Probki broszur, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 3 lit a-i (tacznie 9 szt.);

b) pelomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — o ile oferte podpisuje

pelnomocnik.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziata na podstawie
pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej tresci wskazywac uprawnienie do
zaciggania zobowigzan w imieniu osoby udzielajacej pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo
musi zosta¢ dotaczone do oferty — w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez osobe udzielajaca pelnomocnictwa albo w kopii poswiadczonej
notarialnie.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte,
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma informacje o tym przed uplywem
ostatecznego terminu skladania ofert. Wykonawca nie moze wycofac¢ oferty, ani tez
zmienic jej tresci po uptywie oznaczonego terminu sktadania ofert.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty —
réwniez w przypadku uniewaznienia postepowania.

9. Informacje dotyczace procedury:

1)

2)

3)

4)

Postepowanie prowadzone jest w trybie Rozeznania cenowego o wartosci ponizej 10.000
euro — z zastosowaniem przepisu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z péZn. zm.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany treSci Rozeznania cenowego i/lub

zalacznikow do Rozeznania cenowego przed uptywem terminu sktadania ofert, w tym

w szczegOlnosci w: opisie przedmiotu zamoéwienia, terminie realizacji zaméwienia,

kryteriach oceny ofert, warunkach udzialu w postepowaniu oraz terminie sktadania ofert.

Dokonang zmiane tresci Rozeznania cenowego i/lub zalacznikéw Zamawiajacy

opublikuje w Biuletynie Informacji Publicznej (w zakladce dedykowanej niniejszemu

postepowaniu) oraz przekaze Wykonawcom zaproszonym do udzialu w postepowaniu

i ztozenia oferty.

Uniewaznienie przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

moze nastapi¢ w szczegdlnosci:

a) jesli nie ztozono Zadnej oferty;

b) jesli nie ztozono Zadnej oferty spelniajacej ustalone przez Zamawiajacego warunki,
tj. oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

c¢) jesli — w przypadku okreSlonym w pkt 8 — zostang zlozone oferty dodatkowe
z takg samgq cena;

d) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jakq Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

e) z innej przyczyny powodujacej niemoznosc¢ rozstrzygniecia przez Zamawiajacego
postepowania oraz zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego,
np. w sytuacji, gdy postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada,
uniemozliwiajacqa zawarcie waznej umowy, albo w przypadku podjecia przez
Kierownika Zamawiajacego decyzji o odstapieniu od udzielenia przedmiotowego
zamOwienia.

Odrzucenie oferty moze nastapi¢ w szczegélnosci:
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a) gdy tres¢ oferty nie odpowiada treSci Rozeznania cenowego (w tym
w szczegolnosci, gdy Wykonawca nie przedtozy wraz z oferta prébek broszur
podlegajqcych ocenie lub nie ztozy wymaganych wszystkich 9 szt.);

b) jesli oferta zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu
W postepowaniu.

5) Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

6) W ramach przedmiotowego postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢
wystepowania do Wykonawcow o wyjasnienie treSci ztozonych ofert oraz dokumentéw
i pelnomocnictw — przy czym nieztozenie wyjasnien w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z udzialu
W postepowaniu i odrzucenie oferty.

7) Zamawiajacy poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty z treScia Rozeznania cenowego,
niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona — przy czym Wykonawca moze nie
wyrazi¢ zgody na dokonang przez Zamawiajacego korekte innej omylki polegajacej na
niezgodno$ci oferty z treScia Rozeznania cenowego i wowczas taka oferta podlega
odrzuceniu.

8) Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i drugiego kryterium oceny ofert,
Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze oferte z najnizszq cena, a jezeli zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

10. Informacja dotyczaca zawierania umowy:
Umowa zostanie zawarta w terminie ustalonym miedzy stronami (Zamawiajacym
i Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza).
Zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy korespondencyjnie, a takze podpisanie umowy
bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.
Projekt umowy stanowi Zalacznik Nr 2 do Rozeznania cenowego.

11. Zalaczniki:
1) Formularz ofertowy — Zatacznik Nr 1,

2) Projekt umowy — Zalacznik Nr 2,
3) Obowiqzek informacyjny dotyczqcy danych osobowych — Zatacznik Nr 3.
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