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ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO Z¥ .OZENIA OFERTY

Powiat Jeleniogorski — Starostwo Powiatowe w Jeleniej Goérze zaprasza do ztozenia oferty
na realizacje zadnia prowadzonego w trybie zapytana ofertowego do kwoty 30.000 euro pn.:

»Dostawa materialow biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby Starostwa

Powiatowego w Jeleniej Gorze”

1. Opis przedmiotu zamowienia:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych dla

komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gobrze w okresie

12 miesiecy liczac od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty stanowigcej

wartos¢ zawartej umowy.

Miejscem dostaw sg siedziby Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze:

a) ul. Kochanowskiego 10,

b) ul. Podchorazych 15.

Miejsce danej dostawy bedzie kazdorazowo wskazane w zgltoszeniu zapotrzebowania.

Przedmiot zamo6wienia podzielony zostat na dwie odrebne czesci:

a) Czesc I, ktorej przedmiotem jest cykliczna (tj. comiesieczna) dostawa nowo
wytworzonych materialow biurowych dla Wydzialéw Starostwa Powiatowego
w Jeleniej Gorze — wedlug wykazu ujetego w Tabeli Formularza ofertowego,
stanowigcego Zalacznik Nr 1a. do niniejszego Zapytania ofertowego;

b) Czes¢ II, ktorej przedmiotem jest cykliczna (tj. comiesieczna) dostawa nowo
wytworzonych materialdw eksploatacyjnych (tonery, tusze, folie, tasmy, bebny)
do drukarek, faksoéw, kserokopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych uzytkowanych
przez Wydziaty Starostwa Powiatowego w Jeleniej Goérze — wedlug wykazu ujetego
w Tabeli Formularza ofertowego, stanowiacego Zalacznik Nr 1b. do niniejszego
Zapytania ofertowego;

Wykonawcy moga sktadac¢ oferty na jedng lub obie czeSci zamoéwienia.

Zamawiajacy wymaga 24-miesiecznej gwarancji na dostarczone materiaty — dotyczy obu

czesci zamdwienia.

Pod pojeciem ,nowo wytworzone” nalezy rozumie¢ produkty wykonane z nowych

elementow lub pelnowartosciowych komponentéw z odzysku, bez $ladéow uszkodzenia,

w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem produktu

i terminem przydatnosci do uzytku, posiadajace wszelkie zabezpieczenia szczelnosci

zbiornikow (dotyczy w szczeg6lnosci materiatow eksploatacyjnych).

W Tabeli Zatgcznika Nr 1b Zapytania ofertowego (tj. w zakresie Czesci IT zamowienia)

w kolumnie B (Nazwa artykutu) Zamawiajacy wskazuje typ materiatu eksploatacyjnego

stosowany przez producenta uzytkowanego urzadzenia. Informujemy, ze dopuszcza sie

sktadanie ofert na materialy eksploatacyjne jakosciowo réwnowazne, spetniajgce
rownowazne parametry, wylqcznie w zakresie tuszow i toneréw wskazanych w poz.:

1-30, 32-37, 40-41, 44-51, 53-55, 65-67 Tabeli Nr 1b Formularza ofertowego. Pozostate

materialy eksploatacyjne musza by¢ oryginalnymi produktami producenta sprzetu. Przez

»produkt rownowazny” nalezy rozumie¢ produkt kompatybilny ze sprzetem, do ktérego

jest zamowiony, o parametrach takich samych badz lepszych (pojemno$¢, wydajnos$cé

i jakos¢ wydruku) w stosunku do oryginatu produkowanego przez producenta urzgdzenia.

Wymagane jest, aby Wykonawca zagwarantowal, ze dostarczone przez niego tonery

i wkiady drukujace nie spowodujq utraty praw gwarancji producenta urzgdzenia,
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do ktorego sg przeznaczone (wyjatek stanowia tusze i tonery wskazane w poz.:
1-30, 32-37, 40-41, 44-51, 53-55, 65-67 Tabeli Nr 1b Formularza ofertowego.)

8) Rozliczenie za realizacje ushugi odbywac sie bedzie na podstawie comiesiecznych faktur
VAT wystawianych przez Wykonawce za miesigc poprzedni z terminem platnosci nie
krotszym niz 14 dni liczac od daty otrzymania przez Zamawiajacego faktury VAT.

9) Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia oraz zasad realizacji ustug — z podziatem na
czgsci — zawarty zostal w projektach uméw (Zataczniki Nr 2a i 2b do Zapytania
ofertowego). Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy — przed ztozeniem oferty —
zapoznali sie z postanowieniami zawartymi w w/w projektach uméw.

Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia (dotyczy obu czesci zaméwienia):
12 miesigcy od daty podpisania umowy z wybranym Wykonawcg lub do czasu wyczerpania
kwoty stanowigcej warto$¢ umowy — z zachowaniem cen jednostkowych zaoferowanych
przez Wykonawce.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium wyboru:

Kryterium I — CENA - 80%
Punktacja za Kryterium I CENA odbywac sie bedzie wedtug wzoru:

( Cmin./ Cp) x 100 x 80% = KI
gdzie oznacza:

KI — liczbe punktéw z kryterium I CENA,
Chin. — najnizszq cene brutto z przedstawionych ofert,
Co — cene brutto oferty badanej.

Maksymalna ilos¢ punktéw za kryterium I CENA — 80 pkt

Kryterium II - TERMIN REALIZACJI DOSTAW INTERWENCYJNYCH -20 %
Punktacja za kryterium Il — TERMIN REALIZACJI DOSTAW INTERWENCYJNYCH odbywac
sie bedzie wedtlug zasad:

- dostawa w czasie 72 godzin od ztozenia zaméwienia — 0 pkt

- dostawa w czasie 48 godzin od ztozenia zaméwienia — 10 pkt

- dostawa w czasie 24 godzin od ztozenia zamdéwienia — 20 pkt

Maksymalna iloé¢ punktow za  kryterium TERMIN REALIZACJI DOSTAW
INTERWENCYJNYCH - 20 pkt

W  dalszej kolejnosci ilosci punktow uzyskane z oceny Kryterium I (Wynik 1)
I Kryterium IT (Wynik II) zostang zsumowane, dajac wynik ostateczny (SP):

Wynik I + Wynik II = SP (suma punktow)

Tak otrzymana suma punktow (SP) podlega poréwnaniu w celu ustalenia oferty
najkorzystniejszej, tj. 0 najwyzszej sumie punktéw (NSP).

1) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie
wymogom Zapytania ofertowego i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, tj. uzyska
najwieksza taczng liczbe punktow.

2) Maksymalna liczba punktéw z oceny oferty jakgq moze otrzymaé Wykonawca wynosi 100
(sto).

3) Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng, a jezeli zostang ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy
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sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Powyizsze zasady dotycza obu czesci zamoéwienia.

Osobno punktowane beda oferty zlozone na Czes¢ 1 i II zaméwienia.

Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

Cene nalezy poda¢ w Formularzu ofertowym (Zatacznik Nr 1a / 1b do Zapytania ofertowego
— w zaleznosci od czeéci zamdwienia, ktérej dotyczy oferta) jako warto$ci netto, podatku
VAT i brutto, a fgczng warto$¢ brutto zamoéwienia dodatkowo w formie stownej.

Ponadto w Formularzu ofertowym nalezy zaznaczy¢ czas w jakim Wykonawca zrealizuje
DOSTAWE INTERWENCYJNA.

Zaoferowane ceny sa cenami ryczaltowymi, tj. nie zostang zmienione przez pelny okres
obowigzywania umowy. W cene nalezy wliczy¢ wszelkie koszty zwigzane z kompleksowym
wykonaniem zamowienia, w tym w szczegdlnoSci: koszty dostawy wraz z roztadunkiem
i wniesieniem do pomieszczenia wskazanego przez upowaznionego pracownika
Zamawiajgcego, a takze nalezne oplaty i podatki, w szczegélnosci podatek od towaréw i ustug
VAT.

Forma, miejsce i termin zlozenia oferty:

1) Oferte (wypeliony Formularz ofertowy) nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej i ztozyc¢
wraz z zatgczonymi dokumentami (jesli dotyczy) w terminie do godz. 10:00 w dniu
23 stycznia 2019 r. za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie — w zaklejonej
kopercie w siedzibie Zamawiajacego (budynek Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze,
ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Goéra, Punkt kancelaryjny, parter, pokdj nr 7).
Na kopercie nalezy umie$ci¢ numer postepowania, tj.: BZP.272.2.73.2018, albo tytut
postepowania oraz numer czesci zamowienia, ktorej oferta dotyczy.

2) Do oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo, jezeli oferte podpisuje pelnomocnik
(w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez udzielajacego
pelnomocnictwo).

3) Oferty, ktére wpltyng po wskazanym powyzej terminie nie beda rozpatrywane.

Zasady porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz udzielania wyjasnien:

1) Whnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujq: pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. W przypadku przekazywania
wnioskow, zawiadomien, wyjasnien lub informacji faksem lub droga elektroniczna, kazda
ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2) Dane adresowe Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze,
ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Goéra, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl, faks:
75 7526419.

3) Udzielanie wyjasnien dotyczacych treSci Zapytania ofertowego i/lub zatgcznikdw
udzielane beda na podstawie ztozonych przez Wykonawcéw zapytan. Wykonawcy moga
zwracac sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego
i/lub zatgcznikéw. Wnioski skladane sq pisemnie lub droga elektroniczng (e-mail na
adres: bzp@powiat.jeleniogorski.pl albo faksem na numer: 75 7526419). Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na dwa dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci Zapytania
ofertowego i/lub zalacznikéw wptynie do Zamawiajacego nie p6zniej niz do korica dnia,
w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert, tj. do konca
18.01.2019 r. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego i/lub zatgcznikéw
wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy¢ bedzie udzielonych
wczesniej wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ odpowiedzi lub pozostawi¢ wniosek

3




10.

bez rozpoznania. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu
skladania wniosku o wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego i/lub zalacznikéw. Tres¢
zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Informacji Publicznej
Powiatu Jeleniogorskiego — bez ujawniania zrodta zapytania.

4) W przypadku skladania ofert lub uzupelniania dokumentéw w postepowaniu
dopuszczalng formg jest wylacznie forma pisemna. Natomiast w przypadku skladania
przez Wykonawcow wyjasnien, Zamawiajacy dopuszcza formy wskazane w pkt 1
niniejszego ustepu.

Wydzial prowadzacy sprawe — Biuro Zamoéwien Publicznych przy udziale Wydziatu
Rozwoju i Obstugi Technicznej.
Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami:

1) Urszula  Kasica -  dyrektor Biura  Zamdwien  Publicznych,  e-mail:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl — w sprawach formalno-prawnych,
2) Malgorzata Maras - inspektor w Biurze Zamodwien Publicznych, e-mail:

bzp@powiat.jeleniogorski.pl — w sprawach formalno-prawnych,

Zasady wprowadzania zmian w postepowaniu:

Zamawiajacy moze przed uplywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, dokonywac
zmiany w prowadzonym postepowaniu, w tym w szczegélnoSci w opisie przedmiotu
zamOwienia, terminach realizacji zaméwienia, opisie warunkéw udzialu w postepowaniu,
kryteriach oceny ofert oraz terminach skladania ofert — informujgc o wprowadzonych
zmianach Wykonawcow zaproszonych do skladania ofert, a takze poprzez opublikowanie
informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogdrskiego.

Oferta wspolna (konsorcjum) i zasady realizacji zamoéwienia przez konsorcjum:

1) Wykonawcy moga wspoélnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamo6wienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego. Do oferty wspdlnej winno by¢ dolgczone —
podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z partnerow —
pelnomocnictwo/upowaznienie do pelnienia funkcji pelnomocnika Wykonawcow.

2) Zasady ustalone dla Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia.

3) W razie wyboru oferty Wykonawcéw wnoszacych ja wspélnie, Zamawiajgcy zazada
przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujacej
wspoiprace Wykonawcow.

4) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

5) Wszelka korespondencja i rozliczenia prowadzone beda przez Zamawiajacego wytgcznie
z pelmomocnikiem/liderem konsorcjum — ze skutkiem dla wszystkich cztonkow
(partneréw) konsorcjum.

Informacje dotyczace procedury:

W ramach przedmiotowego postepowania Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢:

1) wzywania Wykonawcéw do uzupelienia dokumentéw niezatgczonych do oferty
lub zawierajgcych bledy — przy czym nieuzupenienie dokumentéw w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu i odrzucenie oferty;

2) wystepowania do Wykonawcéw o wyjasnienie treSci ztozonych ofert — przy czym
nieztozenie wyjasnien w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postepowaniu i odrzucenie oferty;

4



3) poprawiania w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych, polegajacych na
niezgodnosci oferty z Rozeznaniem cenowym, niepowodujacych istotnych zmian
w tresci oferty — przy czym Wykonawca moze nie wyrazi¢ zgody na dokonang przez
Zamawiajgcego korekte i wowczas taka oferta podlega odrzuceniu;
4) badania czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamowienia;
5) uniewaznienia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w szczegdlnosci w sytuaciji, gdy:
a) nie ztozono zadnej oferty;
b) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
¢) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka Zamawiajgcy zamierza
przeznaczyC na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, Zze Zamawiajacy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
d) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3, zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie;
e) z innej przyczyny powodujacej niemozno$¢ rozstrzygniecia przez Zamawiajacego
postepowania oraz zawarcia umowy Ww sprawie zamodwienia publicznego,
np. w sytuacji, gdy postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

11. Informacje dotyczace udzielenia zaméwienia:
W terminie do 5 dni od daty powiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, podpisana
zostanie umowa zawierajgca wszystkie uwarunkowania zlozonej oferty. Projekt umowy
dotyczacy CzeSci I zamdwienia stanowi Zatacznik Nr 2a do Zapytania ofertowego. Projekt
umowy dotyczacy Czesci Il zamowienia stanowi Zatacznik Nr 2b do Zapytania ofertowego.

12. Zalgczniki:
1) Formularz ofertowy dot. Czesci I zamdwienia — Zatgcznik Nr 1a,
2) Formularz ofertowy dot. CzeSci II zamowienia — Zatacznik Nr 1b,
3) Projekt umowy dot. Czesci I zaméwienia — Zatgcznik Nr 2a,
4) Projekt umowy dot. CzesSci I zamowienia — Zatgcznik Nr 2b,
5) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczqce wypetnienia obowiqzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,
6) Obowigzek informacyjny dotyczqcy danych osobowych.
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Zapytanie ofertowe podlega zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Jeleniogorskiego: http://powiat.jeleniogorski.sisco.info/?przetargi=1&rok=2019&mc=1




