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ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO Z¥.0ZENIA OFERTY

Powiat Jeleniogorski — Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gérze — w ramach realizowanego
projektu z Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska pn. ,,Poprawa bezpieczenstwa
Kotliny Jeleniogérskiej oraz przygranicznych obszaréw Gor Izerskich i Karkonoszy” — zaprasza
do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego do kwoty 30.000 euro na zadanie pn.: ,Zabezpieczenie
organizacji dwudniowego szkolenia z wyzywieniem i zakwaterowaniem”.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest udostepnienie sali szkoleniowej, wyzywienie oraz
zakwaterowanie podczas dwudniowego szkolenia pracownikéw administracji
samorzadowej gmin przygranicznych Wojewodztwa Libereckiego i Powiatu
Jeleniog6rskiego, pracownikéw HZS w Libercu i Komendy Miejskiej Paristwowej Strazy
Pozamej w Jeleniej Goérze oraz cztonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych
przygranicznych gmin Republiki Czeskie] i Powiatu Jeleniogérskiego.

2) Planowany termin szkolenia - w dniach 18 i 19 maja 2018 r.

3) Planowana liczba uczestnikéw — 60 oséb.

4) Ramowy plan szkolenia:

- 18 maja 2018 r. od godz. 10:00 do godz. 17:35 w tym przerwa obiadowa od godz. 13:40
do godz. 15:00;
- 19 maja 2018 1. od godz. 9:00 do godz. 12.30.
W tym przerwy kawowe wg biezacej potrzeby uczestnikéw szkolenia.
2. MINIMALNE WYMAGANIA DOTYCZACE SALI SZKOLENIOWEJ:
Obiekt z sala szkoleniowa musi by¢ zlokalizowany na terenie powiatu jeleniogdrskiego
lub miasta Jelenia Géra i musi posiada¢ parking na minimum 20 pojazdéw bezplatny dla
uczestnikow dwudniowego szkolenia. Wykonawca musi zapewnié¢ funkcjonalna sale szkoleniowa
wyposazona w niezbedne urzadzenia multimedialne (w tym: projektor i ekran) z latwym
dostgpem do Zrédla pradu. Sala szkoleniowa musi by¢, w razie potrzeby, ogrzewana. Uczestnicy
szkolenia powinni mie¢ zapewniony dostep do pomieszczenia sanitarno — higienicznego.
3. MINIMALNE WYMAGANIA DOTYCZACE WYZYWIENIA:

1) w dniu 18 maja 2018 r (pierwszy dzieni szkolenia) Wykonawca zapewni uczestnikom
szkolenia:

- obiad w formie cieplego positku, sktadajacego sie z pierwszego i drugiego dania oraz zimnego
napoju;

- kolacje;

- serwis kawowy w trakcie szkolenia (woda mineralna gazowana i niegazowana, dwa rodzaje
sokow, herbata czama tradycyjna, kawa, mleczko do kawy, cukier, drobne slone i stodkie
przekaski).
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2) w dniu 19 maja 2018 r (drugi dzien szkolenia) Wykonawca zapewni uczestnikom
szkolenia:
- $niadanie;
- serwis kawowy (woda mineralna gazowana i niegazowana, dwa rodzaje sokéw, herbata czarna
tradycyjna, kawa, mleczko do kawy, cukier, drobne stone i stodkie przekaski).

Uwagi: Szczegélowe rodzaje dari i produktow (w tym rodzaje sokéw, przekgsek) Zamawiajacy
uzgodni z wybranym Wykonawcg, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza. Wykonawcy
do szacowania oferty powinni przyja¢ wielko$¢ porcji zgodnie ze standardem, przy zachowaniu
Norm zywieniowych.

4. MINIMALNE WYMAGANIA DOTYCZACE ZAKWATEROWANIA:

Wykonawca zapewni zakwaterowanie dla trzydziestoosobowe]j grupy szkoleniowej w pokojach
dwuosobowych.

5. Termin realizacji zaméwienia: w dniach 18 — 19 maja 2018 r.

6. Informacje dotyczace zasad realizacji zaméwienia:

1) Miejsce szkolenia (sala szkoleniowa), wyzywienie i zakwaterowanie musza by¢
zorganizowane w jednym miejscu bez konieczno$ci przemieszczania sie uczestnikéw
szkolenia po terenie miasta Jeleniej Gory lub danej miejscowosci powiatu
jeleniogorskiego.

2) Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu, na czas szkolenia, oznakowanie sali szkoleniowej
materialami o wizualizacji zgodnej z wymogami Projektu.

3) Szczegbly realizacji przedmiotu zaméwienia oraz warunki rozliczenia za wykonang
ustuge zawiera Projekt umowy (Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego).

7. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium wyboru:

NAJNIZSZA CENA
Zamawiajacy dokona poréwnania ofert przy zastosowaniu nastepujacego wzoru:

(Cumin./ Cp) x 100 x 100 % = K
gdzie oznacza:

K — liczbe punktéw z kryterium NAJNIZSZA CENA,

Cnin. — Najnizszq cene brutto z przedstawionych ofert,

Cp — cene brutto oferty badanej.

Maksymalna iloé¢ punktéw za kryterium NAJNIZSZA CENA — 100 pkt.

8. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowe;j:
Ceny nalezy poda¢ w Formularzu ofertowym (Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego)
w formie cyfrowej (z dokladnoScia do 2 miejsc po przecinku). W cen¢ ofertowa nalezy
wliczy¢  wszelkie koszty zwiazane z kompleksowym wykonaniem zamdwienia
w szczegblnoSci nalezne oplaty i podatki, w szczeg6lnosci podatek od towaréw i ustug VAT.

9. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:
1) Oferte wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w terminie do godz. 13:00 w_dniu
6  kwietnia 2018 r. w formie elektronicznej (skan) na  adres:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl albo w formie pisemnej, tj. za posrednictwem operatora
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pocztowego lub osobiScie — w zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajacego
(budynek Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gérze, ul. Kochanowskiego 10, 58-500
Jelenia Goéra, Punkt kancelaryjny, parter, pok6j nr 7). Skladajac oferte w formie
pisemnej na kopercie nalezy podac znak sprawy: BZP.272.2.7.2018 lub umiesci¢ napis:
Oferta cenowa na zadanie pn.: ,, Kompleksowa organizacja szkolenia”.

2) Oferty, kiére wplyna po wskazanym powyzej terminie, nie beda rozpatrywane.

10. Wymagane elementy oferty (nalezy zlozy¢):

11.

12

13.

14

1) wypeliony Formularz ofertowy (Zalacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego),
w ktérym nalezy poda¢ cene netto, podatku VAT i brutto,

2) petnomocnictwo, jezeli oferte podpisuje pelnomocnik (w oryginale lub kopii
pos$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez udzielajacego pelnomocnictwo);

Zasady porozumiewania sic Zamawiajacego z Wykonawcami:

1) Wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja: pisemnie, faksem lub droga elektroniczng (e-mail). W przypadku
przekazywania wnioskéw, zawiadomieri wyjasnieri lub informacji faksem lub droga
elektroniczng, kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

2) Dane adresowe Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze,
ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Géra, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl,
faks: 75 7526419.

3) W przypadku skladania ofert lub uzupelniania dokumentéw w postepowaniu
dopuszczalng forma jest forma pisemna oraz droga elektroniczna (skan oryginalnych
dokument6w). Natomiast w przypadku skladania przez Wykonawcow wyjasnien,
Zamawiajacy dopuszcza wszystkie formy wskazane w pkt 1 niniejszego ustepu.

- Wydziat prowadzacy sprawe — Biuro Zaméwied Publicznych przy udziale Wydziatu

Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych.
Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

1) Urszula  Kasica -  dyrektor Biura Zaméwied  Publicznych, e-mail:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl - w sprawach formalno-prawnych;
2) Malgorzata Maras - inspektor w Biurze Zaméwiedi Publicznych, e-mail:

bzp@powiat.jeleniogorski.pl.

Zasady wprowadzania zmian w postepowaniu:

Zamawiajacy moze przed uplywem terminu wyznaczonego na skladanie ofert dokonywaé
zmiany w prowadzonym postepowaniu, w tym w szczegdlnoéci w: opisie przedmiotu
zaméwienia, terminach realizacji zamdéwienia, opisie warunkéw udzialu w postepowaniu,
kryteriach oceny ofert oraz terminach skladania ofert — informujac o wprowadzonych
zmianach Wykonawcéw zaproszonych do udzialu w postepowaniu oraz poprzez publikacje
informacji w tym zakresie w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu J eleniogodrskiego.

. Informacje dotyczace procedury:

W ramach przedmiotowego postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé:
1) wzywania Wykonawcéw do uzupelnienia dokumentéw niezalaczonych do oferty
lub zawierajacych bledy — przy czym nieuzupelnienie dokumentéw w wyznaczonym
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przez Zamawiajacego terminie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z udzialu
w postepowaniu i odrzucenie oferty;

2) wystepowania do Wykonawcéw o wyjasnienie treSci zlozonych ofert — przy czym
nieztoZzenie wyjasniei w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postepowaniu i odrzucenie oferty;

3) poprawiania w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych, polegajacych na
niezgodno$ci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian
w tresci oferty — przy czym Wykonawca moze nie wyrazi¢ zgody na dokonang przez
Zamawiajacego korekte i wowczas taka oferta podlega odrzuceniu;

4) w przypadku, gdy cena najwyzej ocenionej oferty bedzie wyzsza niz kwota, jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia w roku 2018,
Zamawiajacy uprawniony bedzie do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji
cenowych z Wykonawca, ktéry zlozy! oferte najwyzZej oceniona. JeSli Wykonawca,
ktéry zlozyl najwyzej oceniong oferte, odméwi udzialu w negocjacjach, Zamawiajgcy
bedzie uprawniony przystgpi¢ do negocjacji cenowych z innymi Wykonawcami
(o wyborze Wykonawcy zaproszonego do negocjacji zadecyduje pozycja oferty
w rankingu ofert, tj. ilo§¢ uzyskanych przez ofert¢ punktéw). Jesli Zaden
z Wykonawcéw nie przystagpi do negocjacji, Zamawiajacy moze uniewazniC
postepowanie.

15. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta w terminie 7 dni od dnia powiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

16. Zalaczniki:
1) Formularz ofertowy — Zalqcznik Nr 1
2) Projekt umowy — Zatqcznik Nr 2

Zapytanie ofertowe podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Jeleniogérskiego: http://powiat.jeleniogorski.sisco.info/?przetargi=1&rok=2018&mc=3




