POWIAT JELENIOGORSKI
ul. KochimowsKkicgo 10
58-500 JELENIA GORA
NIP 611-250-3548 REGON 230821492 Jelenia Gora, dnia 16 stycznia 2018 r.

B7ZP.272.2.1.2018

ROZEZNANIE CENOWE - ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY

Powiat Jeleniogorski — Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gérze — w ramach prowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie rozeznania cenowego do kwoty
10.000 euro — zaprasza do sktadania ofert cenowych na realizacje zadania pn.: ,,Prowadzenie
audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Jeleniej Gérze oraz w jednostkach
organizacyjnych Powiatu Jeleniogérskiego”

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest ustluga prowadzenia audytu wewnetrznego w Starostwie

Powiatowym w Jeleniej Gorze oraz w jednostkach organizacyjnych Powiatu Jeleniogorskiego

stosownie do wymogow okreslonych w art. 274 ust. 3, art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077), zwanej dalej ustawg o finansach

publicznych.

Istotne warunki zamowienia:

1) Wykonawca musi spelnia¢ wymagania okreslone w art. 279 i 286 ustawy o finansach
publicznych.

2) Prowadzenie audytu wewnetrznego musi by¢ zgodne z wymogami ustawy o finansach
publicznych oraz aktéw wykonawczych do wustawy, w tym w szczegdlnosci

z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu

wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015 r., poz. 1480)

oraz Migdzynarodowymi standardami praktyki zawodowej audytu wewnetrznego,

stanowigcymi zalgcznik do Komunikatu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia

2016 r. w sprawie standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw

publicznych (Dz. Urz. MRiF z 2016 1., poz. 28).

3) Przedmiot zamowienia obejmuje w szczegdlnosci:

a) realizacje zadan wynikajacych z planu audytu na rok 2018 i 2019, tj. co najmniej
4 zadania audytowe w kazdym roku, w tym co najmniej 3 zadania zapewaniajgce i do
kazdego z nich czynnosci monitorujace wprowadzone zalecenia do zadan z 2018 i 2019
roku;

b) czynnosci sprawdzajace wykonanie zalecen do co najmniej 1 zadania planowanego
z 2017 roku i co najmniej 1 zadania planowanego z 2018 roku;

¢) realizacje zadan pozaplanowych (nie wiecej niz 2 zadania w ciagu roku);

d) sporzadzenie sprawozdania z kazdego audytu — zgodnie z zapisami § 18 cytowanego
powyze]j rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu;

e) sporzadzenie planu audytu na rok 2019 i 2020 — w porozumieniu ze Starostg
Jeleniogorskiem, na podstawie udokumentowanej analizy ryzyka — w terminie do dnia
31 grudnia 2018 r. — na rok 2019, oraz w terminie do dnia 31 grudnia 2019 r. — na rok
2020;

f) sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2018 — w terminie do
konca stycznia nastepnego roku, tj. do dnia 31 stycznia 2019 roku, a takze sporzadzenie
sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2019 — w terminie do konca stycznia
nastepnego roku, tj. do dnia 31 stycznia 2020 roku;




4)

1)

2)

3)

3.

4.

g) czynnosci doradcze w zakresie uzgodnionym ze Starosta Jeleniogdrskim.

Termin realizacji zamowienia — od dnia zawarcia umowy (planowany termin rozpoczecia
obowigzywania umowy — 01.02.2018 r.) do 31.01.2020 r. Planowany termin realizacji
zamoOwienia obejmuje 24 miesiace. W przypadku, gdy podpisanie umowy miedzy stronami
nastapi po dniu 01.02.2018 r., Wykonawca za pierwszy miesigc Swiadczenia ustugi (luty
2018 roku) otrzyma miesieczne wynagrodzenie pomniejszone o takg ilo$¢ dni, w ktdrych
przedmiot umowy nie bedzie realizowany. Do obliczenia wynagrodzenia za ten miesigc
przyjmuje si¢ nastepujaca zasade: cena jednostkowa netto za kazdy dzien realizacji
przedmiotu umowy w pierwszym miesigcu $wiadczenia (luty 2018 roku) zostanie
przemnozona przez ilo$¢ dni $wiadczenia ustugi w tym miesigcu — liczac od dnia podpisania
umowy, przy czym cena jednostkowa netto za jeden dzien $wiadczenia zostanie ustalona
poprzez podzielenie miesiecznego wynagrodzenia netto przez ilos¢ dni kalendarzowych
w lutym 2018 roku, tj. 28. Do tak ustalonego wynagrodzenia netto dodany zostanie nalezny
podatek VAT.

Informacje dotyczace zasad realizacji zamowienia:

Ustuga audytu powinna by¢ wykonywana w Starostwie Powiatowym w Jeleniej Gorze oraz
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Jeleniogérskiego w godzinach ich pracy,
w uzgodnionych terminach. Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Jeleniogérskiego
dostepny jest na stronie BIP http://powiat.jeleniogorski.sisco.info/?id=294.

Szczeg6ly realizacji przedmiotu zaméwienia oraz warunki rozliczenia za wykonang ustuge
zawiera Projekt umowy (Zatacznik Nr 2 do Rozeznania cenowego).

Wymagane jest, aby audyt wewnetrzny wykonywany byt osobiScie przez audytora. Wylacza
sie mozliwos¢ powierzenia realizacji przedmiotu zamodwienia osobom trzecim
(podwykonawcom) — zaréwno w catosci, jak i w czesci.

Warunki udzialu w postepowaniu:

Do udzialu w postepowaniu moze przystapi¢ Wykonawca, ktory:

1) speinia warunki okreslone w art. 279 i 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U z 2017 1., poz. 2077),

2) posiada doswiadczenie w prowadzeniu audytu wewnetrznego w jednostkach sektora
finanséw publicznych, w tym co najmniej roczne (tj. trwajace tacznie co najmniej rok
wramach jednej umowy) doSwiadczenie w prowadzeniu audytu wewnetrznego
w starostwach powiatowych — w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy nie dopuszcza sumowania krotszych okresow
wykonywania audytéw w celu wykazania minimalnego wymaganego rocznego
doswiadczenia.

3) w przypadku ofert sktadanych przez spétki cywilne, spotki jawne, spotki partnerskie,
spotki komandytowe, spotki komandytowo-akcyjne lub osoby prawne — Wykonawca
winien w ofercie wskaza¢ osobe wyznaczong do prowadzenia audytu wewnetrznego na
rzecz Zamawiajacego oraz wykazac¢ spelnianie przez nig warunkéw okreslonych w art.
286 ustawy o finansach publicznych oraz posiadanie doswiadczenia, o ktérym mowa
w pkt 2.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal Kkryterium wyboru:
NAJNIZSZA CENA

Zamawiajacy dokona porownania ofert przy zastosowaniu nastepujacego wzoru:
(Crmin./ Cp) x 100 x 100 % = K




gdzie oznacza:
K - liczbe punktéw z kryterium NAJNIZSZA CENA,
Chmin. —Najnizsza miesieczng cene brutto z przedstawionych ofert,
Cp — miesieczng cene brutto oferty badanej.
Maksymalna ilo$¢ punktéw za kryterium NAJNIZSZA CENA — 100 pkt.

5. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

Ceny nalezy poda¢ w Formularzu ofertowym (Zalacznik Nr 1 do Rozeznania cenowego)
w formie cyfrowej (z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku) jako wartosci netto, podatku
VAT i brutto miesiecznego wynagrodzenia oraz dodatkowo tgczng wartos¢ ustugi w pelnym
(planowanym) okresie realizacji zamodwienia, tj. 24 miesiecy. W cene ofertowa nalezy
wliczy¢ wszelkie koszty zwiazane z kompleksowym wykonaniem zamodwienia (w tym
w szczeg6lnosci: koszt organizacji pracy, robocizne, dojazd do jednostek, w ktérych
wykonywany bedzie audyt), nalezne podatki.

6. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

1) Oferte wraz z zalagcznikami nalezy zlozy¢ w terminie do godz. 13:00 w_dniu
24  stycznia 2018 r. w  formie elektronicznej (skan) na  adres:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl albo w formie pisemnej, tj. za posrednictwem operatora
pocztowego lub osobiScie — w zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego
(budynek Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze, ul. Kochanowskiego 10, 58-500
Jelenia Gora, Punkt kancelaryjny, parter, pokdj nr 7). Skladajac oferte w formie
pisemnej na kopercie nalezy podac¢ znak sprawy: BZP.272.2.1.2018 lub umiesci¢ napis:
»Oferta cenowa na zadanie pn.: Prowadzenie audytu wewnetrznego”.

2) Oferty, ktére wptyna po wskazanym powyzej terminie, nie bedq rozpatrywane.

7. Wymagane elementy oferty (nalezy zlozy¢):
1) wypeliony Formularz ofertowy (Zalacznik Nr 1 do Rozeznania cenowego),
w ktorym nalezy podac:
a) miesieczng i roczng cene netto, podatku VAT i brutto,
b) informacje o dostepnosci telefonicznej i mailowej osoby wyznaczonej do
prowadzenia audytu wewnetrznego,
¢) dokumenty potwierdzajace spelnianie wymogow, o ktérych mowa w art. 286 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:
- o$wiadczenie osoby wyznaczonej do prowadzenia audytu wewnetrznego
o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych, a takze, Ze nie byta karana za umys$lne przestepstwo lub umyslne,
- dokument potwierdzajacy posiadanie przez osobe wyznaczong do prowadzenia
audytu wewnetrznego kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewnetrznego,
o ktéorym mowa w art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych;
2) pelnomocnictwo, jezeli oferte podpisuje pelnomocnik (w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez udzielajacego pelnomocnictwo);
3) wypeliony Wykaz wykonanych ustug (Zalacznik Nr 4 do Rozeznania cenowego),
w ktorym nalezy wykazaé, ze Wykonawca albo — w przypadku, o ktorym mowa w ust.
3 pkt 3 niniejszego Rozeznania cenowego — osoba wyznaczona przez Wykonawce do
prowadzenia audytu wewnetrznego na rzecz Zamawiajacego — w okresie ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert prowadzila przez okres co najmniej jednego roku
(w ramach jednej umowy lub zlecenia) audytu wewnetrzny w starostwie lub starostwach.
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Zamawiajacy nie dopuszcza sumowania krétszych okreséw wykonywania audytow
w celu wykazania minimalnego wymaganego rocznego do$wiadczenia. Do wykazu
nalezy zalaczy¢ potwierdzong za zgodno$¢é z oryginalem kserokopie dowodu
(np. referencji) potwierdzajacego, ze wykazana ustuga zostata wykonana nalezycie.

Zasady porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

1) Wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja: pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng (e-mail). W przypadku
przekazywania wnioskéw, zawiadomieri wyjasnien lub informacji faksem lub droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

2) Dane adresowe Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Jeleniej  Gorze,
ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Goéra, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl,
faks: 75 7526419.

3) W przypadku skladania ofert lub uzupelniania dokumentéw w postepowaniu
dopuszczalng formg jest forma pisemna oraz droga elektroniczng (skan oryginalnych
dokumentow). Natomiast w przypadku skladania przez Wykonawcéw wyjasnien,
Zamawiajacy dopuszcza wszystkie formy wskazane w pkt 1 niniejszego ustepu.

Wydzial prowadzacy sprawe — Biuro Zaméwien Publicznych przy udziale Biura

Informatyki.

Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Oferentami:

1) Urszula  Kasica —  dyrektor Biura  Zamdwieri  Publicznych,  e-mail:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl - w sprawach formalno-prawnych;

2) Malgorzata Maras - inspektor w Biurze Zamdéwien Publicznych, e-mail:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl.

Zasady wprowadzania zmian w postepowaniu:

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu wyznaczonego na skladanie ofert dokonywac
zmiany w prowadzonym postepowaniu, w tym w szczegélnosci w: opisie przedmiotu
zamowienia, terminach realizacji zamdéwienia, opisie warunkéw udzialu w postepowaniu,
kryteriach oceny ofert oraz terminach skladania ofert — informujac o wprowadzonych
zmianach poprzez opublikowanie informacji o wprowadzonych zmianach w Biuletynie
Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogérskiego.

Informacje dotyczace procedury:

W ramach przedmiotowego postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢:

1) wzywania Wykonawcéw do uzupehienia dokumentéw niezataczonych do oferty
lub zawierajacych bledy — przy czym nieuzupelienie dokumentéw w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z udzialu
w postepowaniu i odrzucenie oferty;

2) wystepowania do Wykonawcéw o wyjasnienie treSci ztozonych ofert — przy czym
nieztozenie wyjasnied w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu i odrzucenie oferty;

3) poprawiania w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych, polegajacych na
niegodnosci oferty z Rozeznaniem cenowym, niepowodujgcych istotnych zmian
w tresci oferty — przy czym Wykonawca moze nie wyrazi¢ zgody na dokonang przez
Zamawiajgcego korekte i wowczas taka oferta podlega odrzuceniu;
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4) w przypadku, gdy cena najwyzej ocenionej oferty (obejmujaca 10 miesiecy realizacji
ustugi, za ktore platno$¢ nastapi w 2018 roku, tj. od lutego do listopada 2018 r.) bedzie
wyzsza niz kwota, jakq Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia
w roku 2018, Zamawiajacy uprawniony bedzie do przeprowadzenia dodatkowych
negocjacji cenowych z Wykonawca, ktory ztozyl oferte najwyzej oceniona. Jesli
Wykonawca, ktory ztozyl najwyzej oceniong oferte, odméwi udziatu w negocjacjach,
Zamawiajacy bedzie uprawniony przystapi¢ do negocjacji cenowych z innymi
Wykonawcami (o wyborze Wykonawcy zaproszonego do negocjacji zadecyduje pozycja
oferty w rankingu ofert, tj. ilo$¢ uzyskanych przez oferte punktéw). Jesli zaden
z Wykonawcow nie przystapi do negocjacji, Zamawiajacy moze uniewazni¢
postepowanie.

12. Informacje dotyczace zawierania umowy:

Umowa zostanie zawarta na okres 24 miesiecy liczac od dnia zawarcia umowy (przewidywany
termin od dnia 01.02.2018 r. do dnia 31.01.2020 r.) w terminie ustalonym miedzy stronami
(Zamawiajgcym i Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza).

13. Zalaczniki:
1) Formularz ofertowy — Zatqcznik Nr 1,

2) Projekt umowy — Zatqcznik Nr 2,
3) Wzor oswiadczenia — Zatqcznik Nr 3,
4) Wykaz wykonanych ustug — Zatqcznik Nr 4.

Rozeznanie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniog6rskiego:
http://powiat.jeleniogorski.sisco.info/?przetargi=1&rok=2018&mc=1




