STAROSTA KARKONOSKI
KRZYSZTOF WISNIEWSKI

OGLOSZENIE Nr 7/2025 O NABORZE KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

1. Nazwa i adres jednostki — Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze,

ul. Jana Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora.

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego - stanowisko ds. obronnych i obrony cywilnej

w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych — pelny wymiar czasu pracy.

3.1. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem: wymagania niezbedne:

a) okreSlone w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1135),

b) wyzsze,

c) co najmniej 3 letni staz pracy w administracji publicznej,

d) doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z bezpieczenstwem/ zarzadzaniem
kryzysowym,

e) prawo jazdy kat. B,

f) dobra znajomosc¢ obstugi oprogramowania biurowego.

3.2. Wymagania dodatkowe:

a) wyksztalcenie w zakresie bezpieczenstwa wewnetrznego, zarzadzania kryzysowego,

b) poswiadczenie bezpieczenstwa wydane przez ABW albo oswiadczenie o gotowosci
poddania si¢ procedurze sprawdzenia, zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy o ochronie
informacji niejawnych.

3.3. Znajomos¢ przepisOw prawa: ustawa o pracownikach samorzadowych, ustawa
o samorzadzie powiatowym, Statut Powiatu Karkonoskiego, Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze, Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa o obronie Ojczyzny, ustawa o ochronie ludnosci i obronie cywilne;j.

4.1. Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku:

1) Prowadzenie spraw z zakresu planowania i realizacji przygotowan obronnych, w tym
m.in.:

a) opracowanie oraz utrzymanie w stalej gotowosci dokumentacje oraz zapewnienie
funkcjonowania statego dyzuru,

b) opracowanie oraz aktualizacja dokumentacji obronnej, w tym opracowanie planu
operacyjnego funkcjonowania powiatu oraz karty realizacji zadan operacyjnych,

c) opracowanie oraz aktualizacja dokumentacji stanowiska kierowania oraz regulaminu na
czas ,W?”,

d) organizacja szkolen oraz ¢wiczen obronnych,

e) nadzor nad przygotowaniem publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby
obronne panstwa.

2) Realizacja zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej na obszarze powiatu, w tym min.:

a) organizowanie oraz koordynowanie wspodlpracy miedzy stuzbami, inspekcjami
i strazami, organami oraz podmiotami ochrony ludnosci,

b) tworzenie i utrzymywanie zasobow ochrony ludnoSci, w tym magazynu
przeciwpowodziowego i ochrony ludnosci,

c) organizowanie i koordynowanie ewakuacji w zakresie obszaru powiatu,

d) planowanie oraz organizowanie szkolen, ¢wiczen i innych form edukacji z zakresu
ochrony ludnosci i obrony cywilnej,
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e) planowanie liczby oraz koordynacja dzialan w zakresie budowli ochronnych oraz
organizowanie miejsc doraznego schronienia,

4.2. Warunki pracy na danym stanowisku: praca administracyjno-biurowa przy uzyciu
podstawowych urzadzen biurowych, wykonywana przy komputerze, przewazajaca
pozycja pracy siedzaca, stanowisko pracy usytuowane na 2 pietrze w budynku
z platforma schodowa do transportu dla 0s6b niepelnosprawnych, z uwagi na konieczno$¢
wyjazdow w teren (miejsca usuwania klesk zywiotowych, ¢wiczenia w terenie), obstuge
magazynu przeciwpowodziowego, stanowisko pracy nie jest przystosowane do pracy dla
0sOb niepelnosprawnych, pracy praca samodzielna, wymagajagca umiejetnego
wspotdziatania z innymi.

4.3. Wskazanie wymaganych dokumentéw:

a) zyciorys (CV) z aktualnym adresem zamieszkania oraz adresem poczty elektronicznej
oraz nr telefonu,

b) kopie dokumentéw (Swiadectw, dyplomow, Swiadectw pracy, umow o prace,
zaswiadczen o zatrudnieniu, prawa jazdy itp.) potwierdzajacych spelienie wymagan
okreslonych w pkt 3.1. ppkt b —e,

c) o$wiadczenie kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie — wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik do ogloszenia,

d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik do ogloszenia.

5. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow: do _dnia 28 kwietnia 2025 r.
dokumenty nalezy ztozy¢ za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Starostwo
Powiatowe w Jeleniej Gorze (58-500) ul. Jana Kochanowskiego 10 z adnotacjq na kopercie
»Nabor na wolne stanowisko urzednicze — stanowisko ds. obronnych i obrony cywilnej
w Wydziale Zarzqdzania Kryzysowego i Spraw Obronnych”. Decyduje data wptywu do
Starostwa, a nie data nadania u operatora pocztowego lub osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Jeleniej Gorze.

6. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

7. Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej, w trakcie ktorej zostanie sprawdzona znajomo$C¢ przepisow prawa
wskazanych w pkt 3.3. ogloszenia.

Inne informacje:

— Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrzone;

— Oferty odrzucone oraz oferty kandydatow, z ktérymi nie zostanie nawigzany stosunek pracy

zostang zwrocone na wskazany w ofercie adres korespondencyjny;

— Woyniki naboru na powyzsze stanowisko bedq wywieszone na tablicy ogloszen Starostwa

Powiatowego przy ul. Jana Kochanowskiego 10 oraz ogloszone w Biuletynie Informacji
Publicznej Powiatu Karkonoskiego.

Jelenia Gora, 17 kwietnia 2025 .
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