STAROSTA KARKONOSKI
KRZYSZTOF WISNIEWSKI

OGLOSZENIE Nr 5/2025 O NABORZE KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

1. Nazwa 1 adres jednostki — Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze,
ul. Jana Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora.

2. Okredlenie stanowiska urzedniczego — zastepca dyrektora Wydzialu Finansowo-
Budzetowego/zastepca gléwnego ksiegowego Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gérze —
pelny wymiar czasu pracy.

3.1. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem: wymagania niezbedne:

a) okreslone w art. 6 ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1135),

b) wyksztalcenie: ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyisze studia zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiegowoSci,

c) co najmniej 4 letni staz pracy, w tym co najmniej 2 letni staz pracy w stuzbach
finansowo-ksiggowych w jednostkach sektora finanséw publicznych,

d) znajomos¢ obslugi oprogramowania biurowego.

3.2. Wymagania dodatkowe: umiejetnos$¢ obshigi programu Besti@.

3.3. ZnajomoS¢ przepisow prawa: ustawa o pracownikach samorzadowych, ustawa
o samorzadzie powiatowym, Statut Powiatu Karkonoskiego, Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze, Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa o rachunkowosci, ustawa o finansach publicznych.

4.1. Wskazanie zakresu zadan wykenywanych na stanowisku:

a) dekretacja i ksiegowanie wyciagéw z rachunku biezgcego i rachunkéw pomocniczych
Starostwa, analiza otrzymanych dochodéw i wykonanych wydatkow,

b) dekretacja i ksiggowanie faktur i not sprzedazy,

c) sporzadzanie memorialowych dowodéw ksiegowych,

d) obshiga systemu ksiegowego w zakresie ewidencji ksiegowej Starostwa,

e) sporzadzanie miesiecznych sprawozdar z dochodéw i wydatkéw budzetowych,

f) dekretacja i ksiegowanie list plac,

g) sporzadzanie kwartalnych sprawozdan do Dolnoslaskiego Urzedu Wojewédzkiego,

h) sporzadzanie deklaracji podatkowej VAT-7,

i) sprawdzanie i akceptowanie w systemie bankowym przelewdw,

j) sporzadzanie bilansu, rachunku zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu.

4.2. Warunki pracy na danym stanowisku: praca administracyjno-biurowa przy uzyciu
podstawowych urzadzeri biurowych, wykonywana przy komputerze, przewazajgca
pozycja pracy siedzgca, w siedzibie pracodawcy, stanowisko pracy usytuowane na 3
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pietrze w budynku bez windy, stanowisko pracy nie jest przystosowane do pracy na wézku
inwalidzkim, praca samodzielna, wymagajaca umiejetnego wspdéldzialania z innymi.

4.3. Wskazanie wymaganych dokumentéw:

a) zyciorys (CV) z akmalnym adresem zamieszkania oraz adresem poczty elektronicznej

oraz nr telefonu,

b) kopie dokumentéw ($§wiadectw pracy, uméw o prace, zaSwiadczen o zatrudnieniu itp.)

potwierdzajgcych spelnienie wymagarn okreslonych w pkt 3.1. ppktb —c,

€) o$wiadczenie kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie — wedtug wzoru stanowiacego

5.

zalacznik do ogloszenia.
Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentéw: do dnia 18 kwietnia 2025 r.

dokumenty nalezy zlozy¢ za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Starostwo
Powiatowe w Jeleniej Gorze (58-500) ul. Jana Kochanowskiego 10 z adnotacjg na kopercie
»Nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze — zastepcy dyrektora Wydzialu
Finansowo-Budzetowego/zastepcy gléwnego ksiegowego Starostwa Powiatowego
w Jeleniej Gorze”. Decyduje data wplywu do Starostwa, a nie data nadania u operatora

pocztowego lub osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wynosil powyzej 6%.

. Kandydaci spehiajagcy wymagania formalne zostana powiadomieni o terminie rozmowy

kwalifikacyjnej, w trakcie ktérej zostanie sprawdzona znajomo$¢ przepiséw prawa
wskazanych w pkt 3.3 ogloszenia.

Inne informacje:

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrzone;

Oferty odrzucone oraz oferty kandydatéw, z ktérymi nie zostanie nawigzany stosunek pracy
zostang zwrécone na wskazany w ofercie adres korespondencyjny;

Wyniki naboru na powyzsze stanowisko beda wywieszone na tablicy ogloszeri Starostwa
Powiatowego przy ul. Jana Kochanowskiego 10 oraz ogloszone w Biuletynie Informacji
Publicznej Powiatu Karkonoskiego.

Jelenia Goéra, 07 kwietnia 2025 r.
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