STAROSTA KARKONOSKI
KRZYSZTOF WISNIEWSKI

OGLOSZENIE Nr 1/2025 O NABORZE KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

1. Nazwa i adres jednostki - Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze,
ul. Jana Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Géra.

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego — stanowisko ds. dochodéw Skarbu Panstwa,
windykacji naleznosci budzetu w postepowaniu administracyjnym w Wydziale Finansowo-
Budzetowym — pelny wymiar czasu pracy.

3.1. Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem: wymagania niezbedne:

a) okredlone w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1135),
b) wyksztalcenie Srednie lub wyzsze,
€) co najmniej 5 letni staz pracy w ksiegowosci lub bankowosci oraz roczny staz pracy
w stuzbach finansowo-ksiegowych w jednostkach sektora finanséw publicznych,

d) znajomos¢ obstugi oprogramowania biurowego.

3.2. Znajomo$¢ przepiséw prawa: ustawa o pracownikach samorzadowych, ustawa
0 samorzadzie powiatowym, Statut Powiatu Karkonoskiego, Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gérze, Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa o finansach publicznych.

4.1. Wskazanie zakresu zadarh wykonywanych na stanowisku:

a) prowadzenie w systemie finansowo-ksiegowym imiennych kartotek z tytulu naleznosci
za wieczyste uzytkowanie, trwaly zarzad gruntéw oraz przeksztatcenia mienia Skarbu
Panstwa,

b) ksiegowanie na kartotekach wplat za uzytkowanie mienia Skarbu Paristwa,

¢) biezace monitorowanie naleznoéci z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci, oddania nieruchomodci w uzytkowanie wieczyste,
najem, zarzad, dzierzawe wraz z naleznymi odsetkami,

d) ustalanie sald nadptat i zaleglosci,

e) naliczanie i odprowadzanie dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej,

f) sporzadzanie informacji z wykonanych dochodéw,

8) wspblpraca z obstuga prawng w zakresie dochodzenia naleznosci Skarbu Panistwa,

h) naliczanie odsetek od wydanych decyzji z tytuly uzytkowania wieczystego, sprzedazy
ratalnej mienia Skarbu Paristwa,

i) przygotowywanie informacji do rozliczen z tytutu podatku VAT,

j) prowadzenie kartotek ewidencyjnych wyposazenia,
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4.2. Warunki pracy na danym stanowisku: praca administracyjno-biurowa przy uzyciu

podstawowych urzadzenn biurowych, wykonywana przy komputerze, przewazajaca
pozycja pracy siedzaca, w siedzibie pracodawcy, stanowisko pracy usytuowane na 3
pigtrze w budynku bez windy, stanowisko pracy nie jest przystosowane do pracy na wozku
inwalidzkim, praca samodzielna, wymagajaca umiejetnego wspéldzialania z innymi.

4.3. Wskazanie wymaganych dokumentéw:

a) zyciorys (CV) z aktualnym adresem zamieszkania oraz adresem poczty elektronicznej

oraz nr telefonu,

b) kopie dokumentéw ($wiadectw pracy, uméw o prace, zaswiadczeri o zatrudnieniu itp.)

potwierdzajgcych spelnienie wymagari okre§lonych w pkt 3.1. ppkt b —c,

¢) o$wiadczenie kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie — wedlug wzoru stanowigcego

zalacznik do ogloszenia.

5. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentéw: do_dnia 27 stycznia 2025 r.

dokumenty nalezy ztozy¢ osobidcie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gérze
lub za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Starostwo Powiatowe w Jeleniej
Gorze (58-500) ul. Jana Kochanowskiego 10 z adnotacja na kopercie ,,Nabér na wolne
stanowisko urzednicze ds. dochodéw Skarbu Paristwa, windykacji naleinosci budzetu
w postepowaniu administracyjnym w Wydziale Finansowo-Budzetowym.” Decyduje data
wplywu do Starostwa, a nie data nadania u operatora pocztowego.

. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia os6b

niepeinosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

. Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne zostang powiadomieni o terminie IOZMOWY

kwalifikacyjnej, w trakcie kt6rej zostanie sprawdzona znajomos¢ przepisOw prawa
wskazanych w pkt 3.2 ogloszenia.

Inne informacje:

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrzone;

Oferty odrzucone oraz oferty kandydatéw, z ktérymi nie zostanie nawigzany stosunek pracy
zostang zwrocone na wskazany w ofercie adres korespondencyjny;

Wyniki naboru na powyzsze stanowisko beda wywieszone na tablicy ogloszeri Starostwa
Powiatowego przy ul. Jana Kochanowskiego 10 oraz ogloszone w Biuletynie Informacji
Publicznej Powiatu Karkonoskiego.

Jelenia Géra, 13 stycznia 2025 r.
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