STAROSTA KARKONOSKI
KRZYSZTOF WISNIEWSKI

OGLOSZENIE Nr 26/2024 O NABORZE KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

1. Nazwa i adres jednostki — Starostwo Powiatowe w Jeleniej Goéize,
ul. Jana Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gdra.
2. Okreslenie stanowiska urzedniczego — stanowisko ds. nakladania kar administracyjnych
i ewidencji pojazdéw w Wydziale Komunikacji — pelny wymiar czasu pracy.
3.1. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem: wymagania niezbedne:
a) okreSlone w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1135),
b) wyksztalcenie Srednie lub wyzsze,

¢) co najmniej 3 letni staz pracy,
d) dobra znajomos¢ obstugi oprogramowania biurowego.

3.2. Wymagania dodatkowe: staz pracy w administracji publicznej.
3.3. Znajomo$¢ przepiséw prawa: ustawa o pracownikach samorzadowych, ustawa

o samorzadzie powiatowym, Statut Powiatu Karkonoskiego, Regulamin Organizacyjny

Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gdrze, Kodeks postepowania administracyjnego,

Prawo o ruchu drogowym, Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie rejestracji

i oznaczania pojazdéw, wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz wzoréw innych

dokumentéw zwigzanych z rejestracja pojazdéw, Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury

w sprawie szczegotowych czynnosci organéw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem

pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych sprawach.

4.1. Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku:

a) realizacja zadan zwigzanych z nakladaniem kar administracyjnych za naruszenie
obowigzku terminowego zlozenia wniosku o rejestracje pojazdu oraz obowiazku
zawiadomienia starosty o zbyciu pojazdu,

b) realizacja zadan zwiazanych z ewidencja pojazdéw ( m.in. wydawanie dowodow
rejestracyjnych, wpisywanie do dowodéw adnotacji urzedowych, zamawianie
i wydawanie dodatkowych tablic rejestracyjnych, wydawanie wtérnikéw dokumentéw
oraz tablic rejestracyjnych.

4.2. Warunki pracy na danym stanowisku: praca administracyjno-biurowa przy uzyciu
podstawowych urzadzen biurowych, wykonywana przy komputerze, przewazajaca
pozycja pracy siedzaca, w siedzibie pracodawcy, stanowisko pracy usytuowane na parterze
budynku, stanowisko pracy jest przystosowane do pracy na woézku inwalidzkim, praca
samodzielna, wymagajaca umiejetnego wspotdziatania z innymi.
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4.3. Wskazanie wymaganych dokumentéw:

a) zyciorys (CV) z aktualnym adresem zamieszkania oraz adresem poczty elektronicznej

oraz nr telefonu,

b) kopie dokumentéw (§wiadectw, dyploméw, $wiadectw pracy, uméw o prace,

zaswiadczeri o zatrudnieniu itp.) potwierdzajacych spelnienie wymagan okreslonych
w pkt 3.1. ppkt b — ¢ oraz w pkt 3.2.

¢) o$wiadczenie kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie — wedlug wzoru stanowiacego

zalacznik do ogloszenia,

d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — wedlug wzoru

stanowigcego zalacznik do ogloszenia.

5. OkreSlenie terminu i miejsca skladania dokumentéw: do dnia 09 grudnia 2024 r.

dokumenty nalezy zlozy¢ za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Starostwo
Powiatowe w Jeleniej Gorze (58-500) ul. Jana Kochanowskiego 10 z adnotacja na kopercie
»Nabér na wolne stanowisko urzednicze — stanowisko ds. nakladania kar
administracyjnych i ewidencji pojazdéow w Wydziale Komunikacji”. Decyduje data

wplywu do Starostwa, a nie data nadania u operatora pocztowego lub osobiScie w siedzibie

Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze.

. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia os6b

niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wynosil powyzej 6%.

. Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostana powiadomieni o terminie rozmowy

kwalifikacyjnej, w trakcie ktdrej zostanie sprawdzona znajomo$¢ przepiséw prawa
wskazanych w pkt 3.3. ogloszenia.

Inne informacje:

Oferty zloZone po terminie nie beda rozpatrzone;

Oferty odrzucone oraz oferty kandydat6w, z ktérymi nie zostanie nawigzany stosunek pracy
zostang zwrécone na wskazany w ofercie adres korespondencyjny;

Wryniki naboru na powyzsze stanowisko beda wywieszone na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego przy ul. Jana Kochanowskiego 10 oraz ogloszone w Biuletynie Informacji
Publicznej Powiatu Karkonoskiego.

Jelenia Gora, 26 listopada 2024 r.
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