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KARTA USLUG
SYMBOL OR-02

w sprawie wpisu stowarzyszenia do Ewidencji Stowarzyszen Zwyklych

WYKAZ POTRZEBNYCH DOKUMENTOW:

1. Wniosek w sprawie wpisu stowarzyszenia do ewidencji stowarzyszen zwyklych.

2. Regulamin dzialalnosci stowarzyszenia (2 egzemplarze, po sprawdzeniu jeden egzemplarz
regulaminu jest zwracany do stowarzyszenia, drugi egzemplarz przechowywany jest
w Starostwie Powiatowym wraz z inna dokumentacjq stowarzyszenia zwyklego).

3. Lista zalozycieli (zawierajaca ich imiona i nazwiska, date i miejsce urodzenia, miejsce
zamieszkania, wlasnoreczne podpisy zatozycieli).

4. Imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL przedstawiciela reprezentujacego
stowarzyszenie zwykle albo czlonkéw zarzadu.

5. Imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL czlonkéw organu kontroli
wewnetrznej, o ile regulamin dzialalnosci przewiduje powolanie takiego organu.

6. Adres siedziby stowarzyszenia zwyklego.

7. Regulamin musi by¢ podpisany przez przedstawiciela, w sytuacji, gdy w stowarzyszeniu
powolany jest zarzad podpisy powinni ztozy¢ wszyscy cztonkowie zarzadu, to samo dotyczy
wniosku o wpis do ewidencji.

8. Wskazane jest dolaczenie protokotu z zebrania zalozycielskiego wraz z podjetymi uchwatami.

WYSOKOSC OPEAT

Whiosek w sprawie wpisu do ewidencji stowarzyszen zwyktych nie podlega oplacie skarbowej. Jezeli
przedstawiciel stowarzyszenia zwyklego lub zarzad stowarzyszenia zwrdci sie z wnioskiem o wydanie
zaswiadczenia potwierdzajacego wpis, wowczas nalezy ui$ci¢ optate skarbowa w wysokosci 17 zi.
Podstawa prawna: ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, stawka optaty zgodna z tabelg
stanowiaca zat. do niniejszej ustawy — czesci II pkt 21.

SPOSOB SKEADANIA WNIOSKU

- Punkt Kancelaryjny Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gdrze przy ul. Jana Kochanowskiego 10
(parter pokdj nr 0.06),

- Sekretariat Wydziatu Organizacyjnego ul. Jana Kochanowskiego 10 (I pietro pokéj nr 1.13),

- za posrednictwem poczty,

- za posrednictwem platformy ePUAP.

MIEJSCE WYKONYWANIA

Wydziat Organizacyjny — pokoj nr 1.10 (I pietro), tel. 75/64 73 134, 75/64 73 130
email: m.chabros@powiatkarkonoski.eu

SPOSOB ZAEATWIENIA

Starosta Karkonoski po otrzymaniu wszystkich wymaganych dokumentéw bada czy sa one poprawne
pod wzgledem formalnym, czy regulamin jest zgodny z przepisami prawa, oraz czy zatozyciele spetniaja
wymogi okreSlone w ustawie - Prawo o stowarzyszeniach. Jesli Starosta Karkonoski nie ma uwag
i zastrzezen wobec celu powstania stowarzyszenia ani wobec zlozonych dokumentéw, wpisuje
stowarzyszenie zwykle do ewidencji. Organ nadzoru ma na to 7 dni od dnia ztoZenia wniosku wraz
z wymaganymi dokumentami. Stowarzyszenie (przedstawiciel lub zarzad) dostaje niezwlocznie
informacje od Starosty o wpisie stowarzyszenia do ewidencji badzZ jego braku. Jezeli wniosek zawiera
braki, Starosta Karkonoski wzywa do ich uzupehienia w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania
w tej sprawie. Jesli Starosta nie zarejestruje stowarzyszenia w ciggu 7 dni (od wptyniecia wniosku albo



jego uzupetnienia) przedstawiciel lub zarzad ma prawo do wniesienia skargi na bezczynno$¢ organu do
sadu administracyjnego. Na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Jeleniej Goérze, prowadzona jest
ewidencja stowarzyszen zwyklych. W ewidencji tej zamieszcza sie miedzy innymi nastepujace
informacje: nazwe stowarzyszenia zwyklego, date wpisu do ewidencji, adres siedziby i cel dziatania
stowarzyszenia, a takze imie inazwisko przedstawiciela, lub imiona i nazwiska czlonkéw
zarzadwkomisji rewizyjnej, jesli takie organy zostaly ustanowione w stowarzyszeniu, jezeli takich
organdéw nie powolano w stowarzyszeniu to zamieszcza sie informacje o tym fakcie. Zamieszczana jest
takze informacja czy dane stowarzyszenie zwykle posiada statusu organizacji pozytku publicznego.

CZAS REALIZACJI

Termin wynosi 7 dni od dnia otrzymania wniosku, chyba, ze wniosek lub przestawiona dokumentacja
jest niekompletna (patrz powyzej).

INFORMACJA O TRYBIE ODWOEAWCZYM

Od decyzji mozna odwotac sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Jeleniej Gorze (58-500
Jelenia Gora, ul. Gérna 10-11) w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem Starosty
Karkonoskiego. Odwotanie nie podlega optacie skarbowej.

SPOSOB ODBIORU DOKUMENTOW

Osobiscie, poczta, ePUAP.

PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach,

- ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 maja 2016 r. w sprawie
prowadzenia ewidencji stowarzyszen zwyktych, jej wzoru oraz szczegdtowej treSci wpisow,

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

WZORY WNIOSKU/-OW DO POBRANIA

Plik 1 - Wzér wniosku o wpis do ewidencji stowarzyszen zwyktych.

DODATKOWE UWAGI

- Ewidencja stowarzyszen zwyklych prowadzona jest wylacznie elektronicznie i ogélnie dostepna na
stronie BIP Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gérze.

- Stowarzyszenie zwykle nie moze:

1) powolywac terenowych jednostek organizacyjnych;

2) zrzeszac osob prawnych;

3) prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej;

4) prowadzi¢ odplatnej dziatalnos$ci pozytku publicznego.

- Stowarzyszenie zwykle uzyskuje Srodki na dziatalno$¢ ze sktadek czionkowskich, darowizn,
spadkow, zapisow, dochodéw z majatku stowarzyszenia oraz ofiarnosci publicznej. Stowarzyszenie
zwykle moze otrzymywac dotacje na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

- Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych dostepna jest na stronie
https://powiatkarkonoski.eu/

GODZINY URZEDOWANIA

Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze jest czynne w poniedziatki, wtorki i czwartki od godz.
7.30 do godz. 15.30, w $rody od godz. 7.30 do godz. 16.30, w piatki od godz. 7.30. do godz. 14.30.
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