POWIAT JELENIOGORSKI - STAROSTWO POWIATOWE W JELENIEJ GORZE

Jelenia Goéra, dnia 9 wrzesnia 2020 r.

BZP.272.2.31.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE — ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY

Powiat Jeleniogorski — Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze zaprasza do zlozenia oferty
na realizacje zadania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego do kwoty 30.000 euro pn.:

»Kontrola prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielonych

niepublicznym placowkom oswiatowym”

L. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu kontroli
prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielonych niepublicznym placéwkom
oswiatowym przez Powiat Jeleniogorski w latach 2016-2019.

2. Kontroli podlega:

1)

2)

3)

prawidlowos¢ pobrania dotacji w zakresie zgodnosSci ze stanem faktycznym

i obowigzujacymi przepisami prawa liczby wychowankéw wykazanych

w informacjach sktadanych Staroscie Jeleniogérskiemu, na podstawie dokumentacji

stanowigcej podstawe sporzadzenia tej informacji;

zgodnosci zlozenia rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji, z dokumentacjaq

organizacyjna, finansowq i dokumentacja dotyczaca przebiegu nauczania placowki;

prawidtlowo$¢ wykorzystania przyznanej dotacji w zakresie, o ktérym mowa w art. 35

ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych, na podstawie dokumentacji finansowo-

ksiegowej w:

a) Domu Wczaséw Dzieciecych ,,Architekton” w Karpaczu w latach 2016, 2018,
2019;

b) Osrodku Wczasoéw Dzieciecych ,,Margo” w Bukowcu w latach 2016, 2017, 2018,
2019.

3. Przedmiot zamowienia realizowany bedzie w 7 Etapach:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

Etap I. kontrola prawidlowos$ci pobrania i wykorzystania dotacji przez Dom
Wczasow Dzieciecych ,,Architekton” w Karpaczu w roku 2016;

Etap II: kontrola prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji przez Dom
Wczasow Dzieciecych ,,Architekton” w Karpaczu w roku 2018;

Etap III: kontrola prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji przez Dom
Wczasow Dzieciecych ,,Architekton” w Karpaczu w roku 2019.

Etap VI: kontrola prawidlowos$ci pobrania i wykorzystania dotacji przez Osrodek
Wczasow Dzieciecych ,,Margo” w Bukowcu w roku 2016;

Etap V: kontrola prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji przez Osrodek
Wczasow Dzieciecych ,,Margo” w Bukowcu w roku 2017;

Etap VI: kontrola prawidlowos$ci pobrania i wykorzystania dotacji przez OsSrodek
Wczaséw Dzieciecych ,,Margo” w Bukowcu w roku 2018;

Etap VII: kontrola prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji przez Osrodek
Wczaséw Dzieciecych ,,Margo” w Bukowcu w roku 2019.
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II.

III.

IV.

4. Po zakonczeniu kazdego z Etapéw wskazanych w ust. 3 Wykonawca zobowigzany jest
do:

1) sporzadzenia projektu protokotu z kontroli — kazdorazowo w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach. Protokoly powinny obejmowa¢ okres objety kontrolg, liczbe
zbadanych dokumentéw, opis stwierdzonych faktow, tabelaryczne zestawienie
zbadanych dokumentow;

2) opracowania projektu wystgpienia pokontrolnego oraz ewentualnych decyzji
administracyjnych w terminie okreslonym przepisami prawa;

3) czynnego uczestnictwa w procesie postepowania administracyjnego i sadowego
w zakresie prowadzonych kontroli,

4) udzielania wyjasnien ustnych i pisemnych dotyczacych tresci opracowanych
wystgpien pokontrolnych, a takze do uczestnictwa w postepowaniach przed organem
odwolawczym oraz do sporzadzenia opinii, ktéra Zamawiajacy wykorzysta
w postepowaniach odwotawczych — w razie koniecznosci. Z tytulu uczestnictwa
w przedmiotowych postepowaniach oraz za sporzadzenie opinii czy pisemnych
wyjasnien, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie.

5. Szczegélowe zasady realizacji przedmiotu zaméwienia oraz warunki rozliczenia
zawiera Projekt umowy (Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego).

Czas trwania umowy: od dnia podpisania do dnia 30 wrze$nia 2021 roku, przy czym
wymagany ostateczny termin realizacji:

1) dla Etapu I oraz Etapu II — do dnia 21.12.2020 r.,

2) dla Etapu I1I, 1V, V, VI oraz Etapu VII — do dnia 30.09.2021 r.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zachowal kolejnos¢ realizacji poszczegolnych
Etapéw wg opisu ust. 3 Dziatu I niniejszego Zapytania ofertowego z dotrzymaniem terminéw
wskazanych w pkt 1-2.

Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamdOwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry posiada dosSwiadczenie w
zakresie przeprowadzenia w ostatnich trzech latach przed terminem sk}adania ofert
minimum 2 Kkontroli prawidlowo$ci pobrania i wykorzystania dotacji udzielonych
niepublicznym jednostkom systemu oswiaty lub dysponuje osoba, ktéra bedzie realizowata
przedmiot  niniejszego =~ zaméwienia,  posiadajaca =~ doSwiadczenie  polegajace
na wykonaniu w sposéb nalezyty w okresie ostatnich trzech lat przed terminem skladania
ofert, co najmniej 2 ustlug obejmujacych swym zakresem kontrole prawidtowosci pobrania
i wykorzystania dotacji udzielonych niepublicznym jednostkom systemu oswiaty.

Na potwierdzenie spelniania powyzszego warunku Wykonawca wypelnia Wykaz osob,
wskazujac osoby ktére beda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia, stanowiacy Zatacznik
Nr 3 do Zapytania ofertowego oraz zalacza dowody (np. referencje) potwierdzajace,
ze osoba wskazana w w/w wykazie, zrealizowala w sposdb nalezyty wykazane w tym
wykazie ustugi.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium oceny ofert:
NAJNIZSZA CENA - 100%

Punktacja za kryterium — NAJNIZSZA CENA odbywac sie bedzie wedlug wzoru:
( Cmin./ Cp) x 100 x 100% = K
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gdzie oznacza:

K — liczbe punktéw z kryterium NAJNIZSZA CENA,
Cmin. —najnizszqg lgczng (sume siedmiu wycen) cene brutto z przedstawionych ofert,
Ch —1aczna (sume siedmiu wycen) cene brutto oferty badanej.

Maksymalna ilo$¢ punktéw za kryterium NAJNIZSZA CENA — 100 pkt

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie
wymogom Zapytania ofertowego i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, tj. uzyska
najwiekszq liczbe punktéw w kryterium NAJNIZSZA CENA.

Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

1. Cene nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik Nr 1
do Zapytania ofertowego jako wartos¢ netto, podatku VAT i brutto — w polskich zlotych
w formie cyfrowej z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku — z podzialem na
siedem wartosci: tj. za realizacje kazdego Etapu zamoOwienia.

2. Zaoferowana cena jest ceng ryczalttowa. W cene nalezy wliczy¢ wszelkie koszty
zwigzane z kompleksowym wykonaniem zamowienia, a takze nalezne oplaty i podatki,
w szczegblnosci podatek od towaréw i ustug VAT.

Forma, miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

1. Oferte wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w terminie do godz. 12:00 w dniu
25.09.2020 r. w formie pisemnej, tj. za poSrednictwem operatora pocztowego lub
osobiScie — w zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajacego (budynek Starostwa
Powiatowego w Jeleniej Gorze, ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Géra, Punkt
kancelaryjny, parter, pok. nr 7) albo formie elektronicznej na adres:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl — w jednych z dwoch n/w sposobow:

1) poprzez przestanie skanu dokumentéw (w formacie nieedytowalnym),

2) poprzez przestanie dokumentdw podpisanych bezpiecznym podpisem
elektronicznym, weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

2. Skladajac oferte w formie pisemnej na kopercie lub opakowaniu zewnetrznym
nalezy poda¢ znak sprawy: BZP.272.2.31.2020 oraz umieSci¢ napis: ,,Oferta cenowa
na zadanie pn.: Kontrola niepublicznych jednostek oswiatowych”.

3. Oferty, ktore wpltyng po wskazanym powyzej terminie nie beda rozpatrywane
przez Zamawiajacego.

4. Do oferty nalezy zalaczyc:

1) pelnomocnictwo, jezeli oferte podpisuje pelnomocnik — w oryginale lub kopii
poSwiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez udzielajacego
pelnomocnictwo (jesli dotyczy),

2) Wykaz osob wyznaczonych do realizacji zamdéwienia (Zalacznik Nr 3
do Zapytania ofertowego — zaproszenia do ztozenia oferty).

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty — réwniez w przypadku uniewaznienia postepowania.

6. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jesli osoba podpisujaca oferte
i dokumenty stosuje wylacznie parafke, winna dodatkowo uzyc¢ pieczeci imiennej. Pieczec¢
imienna nie jest wymagana, jeSli zlozony podpis jest czytelny, co umozliwi
Zamawiajagcemu jednoznaczne ustalenie tozsamosci osoby podpisujacej oferte i jej
uprawnienie do wykonywania tego rodzaju czynnosci.
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VIII.

7. Jezeli osoba/osoby podpisujgca/podpisujace oferte dziata/dzialaja na podstawie
pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej treSci wskazywa¢ uprawnienie
do zaciggania zobowigzan w imieniu osoby udzielajacej pelnomocnictwo.
Pelnomocnictwo musi zosta¢ dolaczone do oferty — w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe udzielajaca pelnomocnictwo.

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma informacje o tym przed upltywem
ostatecznego terminu skladania ofert. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty, ani tez
zmienic jej tresci po uptywie oznaczonego terminu sktadania ofert.

9. Wykonawca, podajac w Formularzu ofertowym zerowa stawke podatku VAT,
zobowigzany jest poda¢ podstawe zwolnienia z podatku VAT.

10. W przypadku zlozenia oferty, ktérej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku
od towaréw i ustlug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej
ceny podatek od towarow i ustug, ktory mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor jego
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) ustugi, ktorej Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujac jej warto$¢ bez kwoty podatku.

11. Zlozenie wiecej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Informacja o terminie zwigzania oferta:
1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 15 dni. Termin zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.
2. Zamawiajacy moze zwr6ci¢ sie do Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty,
o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwiazania oferta o oznaczony okres.
3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w pkt 2, bedzie skutkowac¢ odrzuceniem
oferty.

Zasady porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. Wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujq: pisemnie lub drogq elektroniczng. W przypadku przekazywania wnioskow,
zawiadomieni, wyjasnien lub informacji droga elektroniczng (e-mail), kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Dane adresowe Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Jeleniej Goérze,
ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl.

3. W przypadku skladania ofert lub uzupeklniania dokumentéw w postepowaniu
dopuszczalng forma jest forma pisemna albo drogg elektroniczng.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, iz dokument wyslany przez Zamawiajacego na adres e-mail
podany przez Wykonawce, zostal mu doreczony w spos6b umozliwiajacy zapoznanie sie
Wykonawcy z jego trescia.

5. Wpydzial prowadzacy sprawe — Biuro Zamowien Publicznych przy udziale
Wydzialu Oswiaty i Zdrowia.

Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami:
- Malgorzata Maras — glowny specjalista w Biurze Zamowien Publicznych, e-mail:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl — w sprawach formalno-prawnych;
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- Karolina Eszrych - pracownik Biura Zamoéwien Publicznych, e-mail:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl — w sprawach formalno-prawnych

Informacje dotyczace procedury:

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego o wartoSci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro — na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
z pozn. zm.).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany treSci Zapytania ofertowego i/lub
zalacznikow do Zapytania ofertowego przed uptywem terminu skladania ofert, w tym
w szczegblnoSci w: opisie przedmiotu zamoéwienia, terminie realizacji zamowienia,
kryteriach oceny ofert oraz terminie sktadania ofert. Dokonang zmiane treSci Zapytania
ofertowego i/lub zalacznikbw Zamawiajacy opublikuje w Biuletynie Informacji
Publicznej Powiatu Jeleniogorskiego oraz przekaze Wykonawcom zaproszonym
do udziatu w postepowaniu, ktérym przekazane zostalo Zapytanie ofertowe — zaproszenie
do ztozenia oferty.

3. Udzielanie wyjasnienn — wyjasnienia dotyczace tre$ci Zapytania ofertowego i/lub
zalacznikow udzielane beda na podstawie zlozonych przez Wykonawcoéw zapytan.
Wykonawcy mogq zwraca¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego i/lub zalacznikéw. Wnioski skladane sg pisemnie (na adres:
Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze, ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora)
albo droga elektroniczng (e-mail na adres: bzp@powiat.jeleniogorski.pl). Wnioski, aby
zostaly rozpatrzone przez Zamawiajacego, musza wplyna¢ do Zamawiajacego
maksymalnie do godz. 10:00 w dniu 16.09.2020r. Po w/w terminie Zamawiajacy moze
rozpatrzy¢ wniosek lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

4. Uniewaznienie przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastapi¢ w szczegblnosci:

a) jesli nie ztozono zadnej oferty;

b) jesli nie zlozono zadnej oferty spelniajacej ustalone przez Zamawiajacego
warunki, tj. oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

c¢) jesli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, zZe Zamawiajacy
bedzie mogt zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

d) jesli — w przypadku okreSlonym w pkt 8 niniejszego ustepu — zostang ziozone
oferty dodatkowe z taka samgq cena;

e) z innej przyczyny powodujacej niemoznoS¢ rozstrzygniecia  przez
Zamawiajacego postepowania oraz zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego, np. w sytuacji, gdy postepowanie obarczone jest niemozliwag
do usuniecia wada albo w przypadku cofniecia decyzji o udzieleniu
przedmiotowego zamowienia.

5. Odrzucenie oferty moze nastgpi¢ w szczego6lnosci:

a) gdy tresc oferty nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

b) jesli oferta zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu
W postepowaniu;

c¢) w sytuacji gdy Wykonawca na wniosek Zamawiajacego nie wyrazit zgody
na przedhuzenie terminu zwigzania oferta.

6. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie w szczegdlnosci:

a) Wykonawce, ktéory — w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego —

nie uzupelnil brakujacych albo wadliwych dokumentow, oswiadczen lub
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pelnomocnictw, albo nie zlozyt wyjasnienn dotyczacych tresci ztozonej oferty
oraz o$wiadczen, dokumentéw i pelnomocnictw;

b) Wykonawce, ktéry celowo przedstawit informacje wprowadzajace w blad
Zamawiajgcego, mogace mieC istotny wplyw na decyzje podejmowane przez
Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

7. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania

0 udzielenie zamdwienia. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje
sie za odrzucona.

8. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowa cen
wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

9. Zamawiajqcy poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w treSci oferty — niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostala.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czeSciowych.
11. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ badania czy oferta nie zawiera razaco
niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Informacje dotyczace zawierania umowy:
Umowa zostanie zawarta w terminie ustalonym miedzy stronami (Zamawiajacym
i Wykonawca, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza).

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy — Zalacznik Nr 1,

2. Projekt umowy — Zalacznik Nr 2,
3.  Wykaz 0séb wyznaczonych do realizacji zaméwienia — Zatacznik Nr 3,
4. Obowiqzek informacyjny dotyczqcy danych osobowych — Zalacznik Nr 4.

Signature Not Verified

Dokumeﬁ'@p‘is y przez

Jarostaw Kotlingi; Powiat
Jeleniogdrsk

Data: 2020. 9 12:49:14
CEST

Zapytanie ofertowe podlega zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Jeleniogorskiego
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