Jelenia Gora, dnia 16 marca 2020 r.

BZP.272.2.11.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE — ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY

Powiat Jeleniog6rski — Starostwo Powiatowe w Jeleniej Goérze zaprasza do zlozenia oferty
na realizacje zadnia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego do kwoty 30.000 euro pn.:

»Dostawa materialow biurowych i eksploatacyjnych oraz ustuga serwisu i naprawy

drukarek i kserokopiarek
— na potrzeby Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze”

1. Opis przedmiotu zamowienia:

1)

2)

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materiatow biurowych i eksploatacyjnych dla
komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gérze oraz kompleksowa
ustuga serwisu i naprawy drukarek oraz kserokopiarek stanowiacych wiasnos¢
Zamawiajacego - w okresie 12 miesiecy liczac od dnia podpisania umowy lub do
wyczerpania kwoty stanowigcej warto$¢ zawartej umowy.

Komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego maja swoja siedzibe w dwdch punktach
w Jeleniej Gorze, tj.:

a) przy ul. Kochanowskiego 10,

b) przy ul. Podchorazych 15.

Miejsce danej dostawy, serwisu lub naprawy bedzie kazdorazowo wskazane w zgloszeniu
zapotrzebowania.

3)

4)

5)

Przedmiot zamoéwienia podzielony zostal na trzy odrebne czesci. Wykonawcy moga

sktadac¢ oferty na wszystkie lub na wybrang cze$¢ zaméwienia:

a) Czesc I - cykliczna (tj. comiesieczna) dostawa nowo wytworzonych materiatow
biurowych dla Wydzialéw Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze -
Szczegdélowy  opis  danej czesci  zamOwienia  zawiera  zalacznik
Nr 1a do Zapytania ofertowego;

b) Czes¢ II - cykliczna (tj. comiesieczna) dostawa nowo wytworzonych materiatow
eksploatacyjnych (tonery, tusze, bebny) do drukarek, kserokopiarek i urzadzen
wielofunkcyjnych bedacych wlasnoscia Zamawiajacego, uzytkowanych przez
Wydzialy Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze — Szczeg6lowy opis danej
czesci zamdwienia zawiera zalacznik Nr 1b do Zapytania ofertowego;

c¢) Czesc III - kompleksowa ustuga serwisu i naprawy drukarek i kserokopiarek
bedacych wlasnoscia Zamawiajacego, uzytkowanych przez Wydzialy Starostwa
Powiatowego w Jeleniej Gorze. Szczeg6towy opis danej czeSci zaméwienia zawiera
zalacznik Nr 1c do Zapytania ofertowego.

Rozliczenie za realizacje ustugi odbywac sie bedzie na podstawie faktur VAT

wystawianych przez Wykonawce z terminem ptatnosci nie krotszym niz 14 dni liczac

od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT.

Zasady realizacji przedmiotu zamowienia i rozliczania — z podzialem na poszczeg6lne

czesci — zawierajg projekty uméw (Zataczniki Nr 3a, 3b i 3c do Zapytania ofertowego).

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy — przed zlozeniem oferty — zapoznali

sie z postanowieniami zawartymi w w/w projektach umow.



2. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamoéwienia (dotyczy wszystkich czesci
zamowienia): 12 miesiecy od daty podpisania umowy z wybranym Wykonawca lub do czasu
wyczerpania kwoty stanowigcej warto$¢ umowy — z zachowaniem cen jednostkowych
zaoferowanych przez Wykonawce.

3. Warunki udzialu w postepowaniu — dotyczy Czesci II i III zaméwienia:

1) Wykonawcy ubiegajacy sie o zamoéwienie w zakresie Czesci II lub/i CzeSci III
zobowigzani s3 do posiadania aktualnego wpisu do rejestru podmiotéw
wprowadzajacych produkty, produkty w opakowaniach i gospodarujacych odpadami
oraz posiadania numeru rejestrowego BDO, nadanego na podstawie ustawy z dnia
14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2019 r. poz. 701 z p6zn. zm.).

2) Powyzszy warunek zostanie spelniony, gdy Wykonawca ztozy stosowane oswiadczenie
podajac nr BDO w Formularzu ofertowym (Zatacznik Nr 2c do Zapytania ofertowego).

4. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium wyboru:
4.1. W ZAKRESIE CZESCI 1 i CZESCI I ZAMOWIENIA:

Kryterium I — CENA - 80%
Punktacja za Kryterium I CENA odbywac sie bedzie wedlug wzoru:

( Cmin./ Cp) x 100 x 80% = KI
gdzie oznacza:

KI — liczbe punktow z kryterium I CENA,
Chin. — najnizsza cene brutto z przedstawionych ofert,
Co — cene brutto oferty badane;.

Maksymalna ilos¢ punktéw za kryterium I CENA — 80 pkt
Kryterium II - TERMIN REALIZACJI DOSTAW INTERWENCYJNYCH -20 %

Punktacja za kryterium II — TERMIN REALIZACJI DOSTAW INTERWENCYJNYCH odbywac
sie bedzie wedtug zasad:

- dostawa w czasie 72 godzin od ztoZenia zamo6wienia — 0 pkt

- dostawa w czasie 48 godzin od ztoZenia zamowienia — 10 pkt

- dostawa w czasie 24 godzin od ztozenia zamo6wienia — 20 pkt

Maksymalna ilos¢ punktow za kryterium TERMIN REALIZACJI DOSTAW
INTERWENCYJNYCH - 20 pkt

W dalszej kolejnosci ilosci punktéw uzyskane z oceny Kryterium I (Wynik 1)
i Kryterium IT (Wynik II) zostang zsumowane, dajac wynik ostateczny (SP):
Wynik I + Wynik IT = SP (suma punktow)

Tak otrzymana suma punktéw (SP) podlega porownaniu w celu ustalenia oferty najkorzystniejszej,
tj. 0 najwyzszej sumie punktow (NSP).




4.2. W ZAKRESIE CZESCI III ZAMOWIENIA:
Kryterium I - CENA - 80%
Punktacja za Kryterium I CENA odbywac sie bedzie wedlug wzoru:

( Cmin./ Cp) x 100 x 80% = KI
gdzie oznacza:

KI — liczbe punktow z kryterium I CENA,
Chin. — najnizsza cene brutto z przedstawionych ofert,
Cp — cene brutto oferty badanej.

Maksymalna ilo$¢ punktow za kryterium [ CENA — 80 pkt

Kryterium II — TERMIN REALIZACJI DOSTAWY I MONTAZU MATERIALOW
EKSPLOATACYJNYCH - 20 %

Punktacja za kryterium II — TERMIN REALIZACJI DOSTAWY I MONTAZU MATERIALOW
EKSPLOATACYJNYCH odbywac sie bedzie wedlug zasad:

- dostawa i montaz materialdbw eksploatacyjnych w czasie 48 godzin od zlozenia
zamoéwienia — 0 pkt

- dostawa i montaz materiatbw eksploatacyjnych w czasie 24 godzin od zlozenia
zamoOwienia — 10 pkt

- dostawa i montaz materiatbw eksploatacyjnych w czasie 12 godzin od zlozenia
zamoéwienia — 20 pkt

Maksymalna ilo$¢ punktéw za kryterium TERMIN REALIZACJI DOSTAWY I MONTAZU
MATERIAEOW EKSPLOATACYJNYCH — 20 pkt

W dalszej kolejnosci ilosci punktéw uzyskane z oceny Kryterium I (Wynik 1)
i Kryterium II (Wynik II) zostang zsumowane, dajac wynik ostateczny (SP):
Wynik I + Wynik II = SP (suma punktow)

Tak otrzymana suma punktow (SP) podlega poréwnaniu w celu ustalenia oferty
najkorzystniejszej, tj. o najwyzszej sumie punktéw (NSP).

Osobno punktowane beda oferty zlozone na Czesc I, I1 i IIT zamowienia.

1) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie
wymogom Zapytania ofertowego i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, tj. uzyska
najwiekszg taczng liczbe punktow.

2) Maksymalna liczba punktow z oceny oferty jakq moze otrzyma¢ Wykonawca wynosi 100
(sto).

3) Jezeli wybér oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena, a jezeli zostang zlozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy zltozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy
skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.



5. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

1y

2)
3)

4)

Ceny jednostkowe oraz laczng wartos¢ brutto nalezy poda¢ w Formularzu ofertowym
(Zatacznik Nr 2a / 2b / 2¢ do Zapytania ofertowego — w zaleznos$ci od czesci zamdwienia,
ktorej dotyczy oferta) z doktadnosciqa do dwdch miejsc po przecinku.

W Formularzu ofertowym nalezy poda¢ wartos$c¢ (%) podatku VAT.

W Formularzu ofertowym nalezy zaznaczyC czas w jakim Wykonawca zrealizuje
DOSTAWE INTERWENCYJNA (dotyczy Czesci I oraz Czesci Il zamowienia).

W Formularzu ofertowym nalezy zaznaczy¢ czas w jakim Wykonawca zrealizuje
DOSTAWE I MONTAZ MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH (dotyczy Czesci III

zamowienia).

5) W zakresie Czesci II oraz CzeSci Il zamo6wienia — w Formularzu ofertowym nalezy podac

6)

7)

aktualny nr BDO — nadany Wykonawcy na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
o odpadach (Dz. U. z 2019 r. poz. 701 z p6zn. zm.).

Ceny w ofercie muszq uwzglednia¢ wszystkie koszty i skladniki zwigzane z realizacja
przedmiotu zamoOwienia, w tym koszty transportu, dojazdu, a takze nalezne oplaty
i podatki, w szczeg6lnosci podatek od towaréw i ustug VAT - zgodnie z opisem
przedmiotu zamoéwienia oraz wzorem umowy okreslonym w niniejszym zapytaniu.
Wykonawca zobowiagzany jest do zdobycia wszelkich informacji, ktére moga byc¢
konieczne do dokonania prawidtowej wyceny przedmiotu zamdwienia.

Zaoferowane ceny sa cenami zryczattowanymi. Ceny nie zostang zwiekszone przez pelny
okres obowigzywania umowy.

6. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Oferte (wypeliony Formularz ofertowy) nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej i ztozy¢
wraz z zalgczonymi dokumentami (jesli dotyczy) w terminie do godz. 10:00 w dniu
24 marca 2020 r. za posrednictwem operatora pocztowego lub osobisScie — w zaklejonej
kopercie w siedzibie Zamawiajacego (budynek Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze,
ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora, Punkt kancelaryjny, parter).

Skladajac oferte na kopercie lub opakowaniu zewnetrznym nalezy umiesci¢ napis ,,Oferta
cenowa”: oraz numer postepowania, tj.: BZP.272.2.11.2020 albo ,,Oferta cenowa” i tytut:
,Dostawa materialow biurowych i eksploatacyjnych”.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli osoba/osoby podpisujaca/
podpisujgce oferte dziata/dzialajg na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo
to musi w swej treSci wskazywaC uprawnienie do zaciggania zobowigzan w imieniu
osoby udzielajacej pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi zosta¢ dotaczone do oferty —
w oryginale lub kopii poSwiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe udzielajaca
pelnomocnictwo.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte,
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma informacje o tym przed uptywem ostatecznego
terminu sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty, ani tez zmieni¢ jej treSci
po uptywie oznaczonego terminu sktadania ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty —
rowniez w przypadku uniewaznienia postepowania.

Wykonawca, podajac w Formularzu ofertowym zerowa stawke podatku VAT,
zobowigzany jest poda¢ podstawe zwolnienia z podatku VAT.

W przypadku ztozenia oferty, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiagzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushig,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od
towarow i ustug, ktéry mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
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10.

11.

Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybér jego oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ushugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku

8) Oferty, ktore wpltyna po wskazanym powyzej terminie nie beda rozpatrywane.

Zasady porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz udzielania wyjasnien:

1) Wnhnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujq: pisemnie, faksem lub drogq elektronicznag. W przypadku przekazywania
wnioskéw, zawiadomien, wyjasnien lub informacji faksem lub drogg elektroniczng, kazda
ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2) Dane adresowe Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze,
ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl, faks:
75 7526419.

4) W przypadku skladania ofert w postepowaniu dopuszczalng formq jest wytgcznie forma
pisemna. Natomiast w przypadku uzupeliania dokumentéw Ilub skladania przez
Wykonawcéw wyjasnien, Zamawiajacy dopuszcza formy wskazane w pkt 1 niniejszego
ustepu.

Wydzial prowadzacy sprawe — Biuro Zamodwien Publicznych przy udziale Wydzialu

Organizacyjnego i Biura Informatyki.

Osoba uprawniona do kontaktowania sie z Wykonawcami:

1) Malgorzata Maras — glowny specjalista w Biurze Zamoéwien Publicznych, e-mail:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl — w sprawach formalno-prawnych.

Zasady wprowadzania zmian w postepowaniu:
Zamawiajacy moze przed uplywem terminu wyznaczonego na skladanie ofert, dokonywac
zmiany w prowadzonym postepowaniu, w tym w szczeg6lnosci w opisie przedmiotu
zamoéwienia, terminach realizacji zaméwienia, opisie warunkéw udzialu w postepowaniu,
kryteriach oceny ofert oraz terminach skladania ofert — informujac o wprowadzonych
zmianach Wykonawcéw zaproszonych do skladania ofert, a takze poprzez opublikowanie
informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogoérskiego.

Oferta wspdlna (konsorcjum) i zasady realizacji zamoéwienia przez konsorcjum:

1) Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego. Do oferty wspdlnej winno by¢ dolaczone —
podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z partnerow -—
pelnomocnictwo/upowaznienie do pehienia funkcji pelnomocnika Wykonawcow.

2) Zasady ustalone dla Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamo6wienia.

3) W razie wyboru oferty Wykonawcéw wnoszacych ja wspolnie, Zamawiajacy zazada
przed zawarciem umowy w sprawie zamOwienia publicznego umowy regulujacej
wspotprace Wykonawcow.

4) Wykonawcy wspdélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng
odpowiedzialnos$¢ za wykonanie umowy.

5) Wszelka korespondencja i rozliczenia prowadzone bedg przez Zamawiajacego wylacznie
z pelnomocnikiem/liderem konsorcjum - ze skutkiem dla wszystkich czlonkow
(partneréw) konsorcjum.

Informacje dotyczace procedury:

W ramach przedmiotowego postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢:

1) wzywania Wykonawcow do uzupelienia dokumentéow niezalaczonych do oferty
lub zawierajacych bledy — przy czym nieuzupeinienie dokumentéw w wyznaczonym
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przez Zamawiajacego terminie spowoduje wykluczenie Wykonawcy 2z udzialu

w postepowaniu i odrzucenie oferty;

2) wystepowania do Wykonawcéw o wyjasnienie tresci ztozonych ofert — przy czym
niezlozenie wyjasnien w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postepowaniu i odrzucenie oferty;

3) poprawiania w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych, polegajacych na
niezgodno$ci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian
w tresci oferty — przy czym Wykonawca moze nie wyrazi¢ zgody na dokonana przez
Zamawiajacego korekte i wowczas taka oferta podlega odrzuceniu;

4) badania czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamowienia;

5) uniewaznienia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
jego czesci, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) nie ztozono Zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

¢) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba, Ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

d) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 3, zostaly zlozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie;

e) z innej przyczyny powodujacej niemoznos$¢ rozstrzygniecia przez Zamawiajacego
postepowania oraz zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego,
np. w sytuacji, gdy postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada.

12. Informacje dotyczace udzielenia zaméwienia:
W terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty na poszczegdlne
czesci zamoOwienia, podpisana zostanie umowa zawierajaca wszystkie uwarunkowania ztozonej
oferty.

13. Zalaczniki:

1) Opis przedmiotu zamoéwienia:

- Zalacznik Nr 1a — dot. czesci I zaméwienia;

- Zalacznik Nr 1b — dot. czesci II zamowienia;

- Zalacznik Nr 1c— dot. czesci 11T zamowienia;

2) Formularz ofertowy:

- Zalacznik Nr 2a — dot. czesci I zaméwienia;

- Zalacznik Nr 2b — dot. czesci II zamowienia;

- Zalacznik Nr 2c— dot. czeSci 11T zamowienia;

3) Projekt umowy:

- Zalacznik Nr 3a — dot. czesci I zaméwienia;

- Zalacznik Nr 3b — dot. czesci II zamowienia;

- Zalacznik Nr 3c— dot. czeSci 11T zamowienia;

4) Obowiqzek informacyjny dotyczqcy danych osobowych — Zatqcznik Nr 4.
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