Jelenia Gora, dnia 14 stycznia 2020 r.

BzP.272.2.1.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE — ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY

Powiat Jeleniogérski — Starostwo Powiatowe w Jeleniej GoOrze zaprasza do zlozenia oferty
na realizacje zadnia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego do kwoty 30.000 euro pn.:

»Swiadczenie ustugi ochrony w budynku przy ul. Podchorqzych 15 w Jeleniej Gorze

w okresie od dnia 01.02.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.”

1. Opis przedmiotu zamowienia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ushugi polegajacej na ochronie 0s6b i mienia
w budynku administracyjno-biurowym Powiatu Jeleniogorskiego przy ul. Podchorazych
15 w Jeleniej Gorze.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostal okreSlony w Zalaczniku Nr 1 do
Zapytania ofertowego — zaproszenia do ztozenia oferty.

Ushluga bedzie realizowana przez Wykonawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia
22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. z 2018 r. poz. 2142 z p6zn. zm.) oraz
przepisami ustawy z dnia 24 maja 2013 r. o Srodkach przymusu bezposredniego
i broni palnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1834).

Wykonawca zapewni wykonywanie dozoru oraz czynnoSci recepcjonisty (wydawania
i odbioru kluczy) i porzadkowe w obiekcie w godzinach: 7:00-20:00 przez jednego ze
swoich pracownikéw.

Wybrany Wykonawca — w okresie trwania umowy, tj. od dnia 01.02.2020 r. do dnia
31.12.2020 r. — zobowigzany jest do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosSci
cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia
(w szczeg6lnoSci obejmujacej ochrone os6b i mienia), na sume gwarancyjng
w wysokoSci co najmniej 500.000,00 zt. Wykonawca zobowigzany jest — przed
podpisaniem umowy na realizacje przedmiotowego zamoOwienia — przedlozyc
Zamawiajacemu poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentu
potwierdzajacego  posiadanie  ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosSci zwigzanej z przedmiotem zamOwienia na sume
gwarancyjng w wysokosci co najmniej 500.000,00 zt. W przypadku przedtozenia
dokumentu, z ktérego wynikac¢ bedzie, ze okres waznosci ubezpieczenia OC wygasnie
przed dniem 31.12.2020 r., Wykonawca bedzie zobowigzany do przedluzenia waznosci
tego ubezpieczenia lub zawarcia kolejnej umowy ubezpieczeniowej, i przediozenia
Zamawiajacemu najpozniej w dniu, w ktéorym uplywa wazno$¢ pierwotnego
ubezpieczenia, poSwiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem kopii dokumentu
potwierdzajacego cigglos¢ ubezpieczenia OC — z zachowaniem opisanych powyzej
wymagan Zamawiajacego.

Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu oraz straty
powstale przy realizacji zamowienia — o ile powstang one z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

Rozliczenie za realizacje ustugi nastepowac bedzie na podstawie comiesiecznej faktury
VAT, wystawianej przez Wykonawce za miesigc poprzedni, z terminem ptatnosci 14 dni
liczac od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Wykonawca nie moze przewidywa¢ dodatkowych kosztow zwigzanych z wykonaniem
czynnosci wymienionych w opisie przedmiotu zamowienia.

2. Termin realizacji ustugi — od dnia 01.02.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.
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3. Warunki udzialu w postepowaniu:

1) Wykonawca musi posiada¢ aktualng koncesje Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji na prowadzenie dzialalnoSci w zakresie ochrony osob i mienia — wydang
na podstawie przepisow ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0sob i mienia
(Dz. U. z 2018 r. poz. poz. 2142 z p6zn. zm.).

2) Wykonawca musi dysponowac co najmniej:

a) jednym pracownikiem, ktory bedzie wykonywat w obiekcie dozér oraz czynnosci
recepcjonisty, okre§lone w Zalaczniku Nr 1 do Zapytania ofertowego, w godzinach
wskazanych w ust. 1 pkt 4 Zapytania ofertowego;

b) dwoma pracownikami ochrony (nieposiadajacymi statusu oséb niepelnosprawnych),
wchodzacymi w skiad grupy interwencyjnej, w tym co najmniej jednym pracownikiem
wpisanym na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, wyposazonym
w $rodki przymusu bezposredniego — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 maja
2013 r. o srodkach przymusu bezposredniego i broni palnej (Dz. U. z 2018 r. poz.
1834).

UWAGA: Dopuszcza sie taczenie przez jedna osobe funkcji pracownika ochrony
z funkcja pracownika realizujacego dozdr i czynnosci recepcjonisty w obiekcie.

4. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium wyboru:

Kryterium NAJNIZSZA CENA

Zamawiajacy dokona poréwnania ofert przy zastosowaniu nastepujacego wzoru:
( Cmin./ Cp) x 100 x 100 % = K

gdzie oznacza:

K — liczbe punktéw z kryterium NAJNIZSZA CENA,
Cmin. —Najnizsza cene brutto (za 11 miesiecy) z przedstawionych ofert,
Ch — cene brutto (za 11 miesiecy) oferty badanej.

Maksymalna ilo$¢ punktéw za kryterium NAJNIZSZA CENA — 100 pkt.

Jezeli w zaméwieniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

Cena podana w Formularzu ofertowym (Zataczniku Nr 2 do Zapytania ofertowego) jest ceng
ryczaltowa. Oferowana cena nie wzrosnie przez pelny okres realizacji zamowienia.

W cene nalezy wliczy¢ wszelkie koszty zwigzane z kompleksowym wykonaniem zaméwienia,
w tym w szczegblnosci: koszty kompleksowej ochrony fizycznej oséb i mienia, wykonywanej
bezposrednio w obiekcie przez pracownika ochrony w godz.: 7:00-20:00 (w tym: dozér,
obstuga wydawania i obioru kluczy, obstuga informacyjna), ochrony technicznej (obstuga
elektronicznego systemu alarmowego SATEL i urzadzen alarmujacych, zapewnienie transmisji
sygnatu), ewentualnych podjazdéw grupy interwencyjnej, a takze koszty dodatkowe, takie jak:
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosSci, nalezne
podatki i optaty.

6. Forma, miejsce i termin zloZenia oferty cenowej, a takze wymaganych dokumentow:
1) Oferte (wypeliony Formularz ofertowy) wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy ztozy¢
w terminie do godz. 10:00 w dniu 23.01.2020 r. za posrednictwem operatora pocztowego
lub osobiscie — w zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajacego (budynek Starostwa
Powiatowego w Jeleniej Gorze, ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gdra, Punkt
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

kancelaryjny, parter, pok. nr 7) albo w formie elektronicznej (skan dokumentéw lub

dokumenty podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym przy

pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu) na adres: bzp@powiat.jeleniogorski.pl.

Sktadajac oferte w formie pisemnej na kopercie nalezy poda¢ znak sprawy:

BZP.272.2.1.2020 albo umiesci¢ napis: ,,Oferta cenowa na zadanie pn. Swiadczenie

ustugi ochrony w budynku przy ul. Podchorqzych 15 w Jeleniej Gorze”.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest zalaczyc:

a) pelnomocnictwo, jezeli oferte podpisuje pelnomocnik (w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez udzielajgcego pelnomocnictwo);

b) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczqce posiadania aktualnej koncesji Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony
0s6b i mienia (wzor stanowi Zalacznik Nr 3 do Zapytania ofertowego — zaproszenia
do ztozenia oferty);

¢) Wykaz oso6b skierowanych do realizacji zamoéwienia (wzor stanowi Zalacznik Nr 4 do
Zapytania ofertowego — zaproszenia do zitozenia oferty), w ktorym nalezy wykazac
dysponowanie co najmniej:

- jednym pracownikiem, ktéry bedzie wykonywal czynnoSci recepcjonisty,
okreslone w Zalaczniku Nr 1 do Zapytania ofertowego;

- dwoma  pracownikami  ochrony  (nieposiadajagcymi  statusu  0séb
niepelnosprawnych), wchodzacymi w sklad grupy interwencyjnej, w tym
co najmniej jednym pracownikiem wpisanym na liste kwalifikowanych pracownikow
ochrony fizycznej, wyposazonym w $rodki przymusu bezposredniego — zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 24 maja 2013 r. o Srodkach przymusu bezposredniego
i broni palnej (Dz. U. z 2018 1. poz. 1834).

UWAGA: Dopuszcza sie taczenie przez jedng osobe funkcji pracownika ochrony
z funkcja pracownika realizujacego czynnosci recepcjonisty.

Oferty, ktore wplyna do Zamawiajacego po wskazanym powyzej terminie, nie beda

rozpatrywane przez Zamawiajacego.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe

upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli osoba/osoby podpisujaca/

podpisujqce oferte dziata/dziataja na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to
musi w swej tresci wskazywac uprawnienie do zaciggania zobowigzan w imieniu osoby
udzielajacej pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi zosta¢ dotaczone do oferty —
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe udzielajaca
pelnomocnictwo.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte,
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma informacje o tym przed upltywem ostatecznego
terminu sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty, ani tez zmieni¢ jej tresci,
po uptywie oznaczonego terminu sktadania ofert.

Wykonawca, podajac w Formularzu ofertowym zerowa stawke podatku VAT,
zobowigzany jest poda¢ podstawe zwolnienia z podatku VAT.

W przypadku ztozenia oferty, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug,

Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od

towarow i ustug, ktory mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, skladajgc oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor jego oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty —
rowniez w przypadku uniewaznienia postepowania.

3



7. Zasady porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1)

2)

3)

4)

Whioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja: pisemnie lub droga elektroniczng (e-mail). W przypadku przekazywania
wnioskdw, zawiadomien, wyjasnien lub informacji drogq elektroniczna, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Dane adresowe Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze,
ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Goéra, e-mail: bzp@powiat.jeleniogorski.pl.
Udzielanie wyjasnien czy odpowiedzi na zapytania Wykonawcow bedzie odbywac sie
wylacznie w formach okres§lonych w pkt 1, tzn. zadne informacje nie beda udzielane
telefonicznie.

W przypadku skladania ofert lub uzupehiania dokumentéw w postepowaniu
dopuszczalng forma jest forma pisemna lub drogg e-mail (skan lub dokumenty podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu).

8. Wydzial prowadzacy sprawe — Biuro Zamowien Publicznych przy udziale Wydziatu
Organizacyjnego.
Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami:

1) Urszula Kasica — dyrektor w Biurze Zamodwien Publicznych, e-mail:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl, tel. 75 6473103;

2) Malgorzata Maras — glowny specjalista w Biurze Zamoéwienn Publicznych, e-mail:
bzp@powiat.jeleniogorski.pl, tel. 75 6473103.

9. Informacje dotyczace procedury:

1)

2)

3)

4)

Postepowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego o wartoSci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro — na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci Zapytania ofertowego i/lub
zalacznikow do Zapytania ofertowego przed uptywem terminu skladania ofert, w tym
w szczegllnosci w: opisie przedmiotu zamoOwienia, terminie realizacji zamodwienia,
kryteriach oceny ofert, warunkach udziatu w postepowaniu oraz terminie sktadania ofert.
Dokonang zmiane tresci Zapytania ofertowego i/lub zalacznikbw Zamawiajacy przekaze
Wykonawcom zaproszonym do udzialu w postepowaniu, ktérym przekazane zostalo
Zapytanie ofertowe — zaproszenie do zlozenia oferty oraz opublikuje w Biuletynie
Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogorskiego, w zakladce dedykowanej niniejszemu
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Udzielanie wyjasnien — wyjasnienia dotyczace tresci Zapytania ofertowego i/lub
zalacznikow udzielane beda na podstawie zlozonych przez Wykonawcéw zapytan.
Wykonawcy moga zwracaC sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego i/lub zatacznikow. Wnioski skladane sa pisemnie (na adres:
Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze, ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora)
albo droga elektroniczna (e-mail na adres: bzp@powiat.jeleniogorski.pl). Wnioski, aby
zostaly rozpatrzone przez Zamawiajacego, muszg wptyna¢ do Zamawiajacego do godz.
12:00 w dniu 20.01.2020 r. Wnioski, ktére wplyng po w/w terminie, moga zostac
rozpatrzone przez Zamawiajacego albo pozostac¢ bez rozpatrzenia.
Uniewaznienie przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego albo
jego czeSci moze nastapi¢ w szczegolnosci:

a) jesli nie ztozono zadnej oferty;

b) jesli nie ztozono Zadnej oferty spetniajacej ustalone przez Zamawiajacego warunki,

tj. oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
¢) z innej przyczyny powodujacej niemoznos¢ rozstrzygniecia przez Zamawiajacego
postepowania oraz zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego,
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np. w sytuacji, gdy postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg albo
w przypadku catkowitej rezygnacji Zamawiajacego z udzielenia zamoéwienia.
5) Odrzucenie oferty moze nastapi¢ w szczego6lnosci:
a) gdy tresc oferty nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;
b) jedli oferta zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu
W postepowaniu.

6) Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, ktéry nie
potwierdzil spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, a takze Wykonawce, ktory
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nie uzupetnil brakujacych albo
wadliwych oswiadczen, dokumentéw i pelnomocnictw, albo nie zlozyl wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty oraz oSwiadczen, dokumentéw i pelnomocnictw.
Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

7) W ramach przedmiotowego postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc:

a) wzywania Wykonawcow do  uzupelnienia oswiadczen, dokumentow
i pelnomocnictw niezataczonych do oferty lub zawierajacych bledy — przy czym
nieuzupehienie oSwiadczen, dokumentow i pelnomocnictw w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z udzialu
w postepowaniu i odrzucenie oferty;

b) wystepowania do Wykonawcéw o wyjasnienie treSci zlozonych ofert oraz
oSwiadczen, dokumentow i pelnomocnictw — przy czym nieztozenie wyjasnien
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z udzialu w postepowaniu i odrzucenie oferty.

8) Zamawiajacy poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe oraz inne
omytki polegajace na niezgodnoSci oferty z treScia Zapytania ofertowego,
niepowodujqce istotnych zmian w tre$ci oferty — niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona — przy czym Wykonawca moze nie
wyrazi¢ zgody na dokonang przez Zamawiajacego korekte innej omylki polegajacej na
niezgodno$ci oferty z trescia Zapytania ofertowego i wowczas taka oferta podlega
odrzuceniu.

9) Zamawiajacy uprawniony jest do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cenowych
z Wykonawca, ktoéry ztozyt oferte z najnizszq ceng — w przypadku, gdy najnizsza
zaoferowana cena bedzie wyzsza niz kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia. Jesli Wykonawca, ktory ztozyl oferte z najnizsza cena,
odmowi udzialu w negocjacjach, Zamawiajacy bedzie uprawniony przystapi¢ do
negocjacji cenowych z innym Wykonawca (kazdorazowo o wyborze Wykonawcy
zaproszonego do negocjacji zadecyduje pozycja oferty w rankingu ofert). Jesli zaden
z Wykonawcow nie przystagpi do negocjacji, Zamawiajacy moze uniewaznic
postepowanie.

10. Informacje dotyczace udzielenia zamoéwienia i zawierania umowy:

Projekt umowy stanowi Zalacznik Nr 6 do Zapytania ofertowego.

Umowa zostanie zawarta niezwlocznie po przekazaniu Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty
w postepowaniu, Informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, nie wczesniej jednak niz po
przekazaniu Zamawiajacemu przez wybranego Wykonawce potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem (przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy)
kserokopii aktualnej koncesji Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji na prowadzenie
dziatalno$ci w zakresie ochrony osdb i mienia — wydanej na podstawie przepiséw z dnia 22 sierpnia
1997 r. 0 ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. z 2018 r. poz. 2142 z péZzn. zm.).

Dodatkowo, wybrany Wykonawca — przed podpisaniem umowy — przedlozy Zamawiajgcemu
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie przez
Wykonawce ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci



zwigzanej z przedmiotem zamoOwienia na sume gwarancyjng w wysokosci co najmniej 500.000,00
zt — zgodnie z zapisem ust. 1 pkt 5 Zapytania ofertowego.

Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu — do akceptacji —
wzor protokotu przejecia ochrony, ktory bedzie stanowi¢ Zatacznik Nr 2 do umowy.

11. Zalaczniki:

1) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia — Zatacznik Nr 1,

2) Formularz ofertowy — Zatacznik Nr 2,

3) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczqce posiadania aktualnej koncesji Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony osob
i mienia — Zatacznik Nr 3,

4) Wykaz osob skierowanych do realizacji zamowienia — Zatacznik Nr 4,

5) Obowiqzek informacyjny dotyczqcy danych osobowych — Zalacznik Nr 5,

6) Projekt umowy — Zalacznik Nr 6.

Signaturehlpl erified
Dokument podplsany rzez Krzysztof

Wisniewski; PowiatfJeleniogorski
Data: 2020.01.15:41:42 CET

Zapytanie ofertowe podlega zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Jeleniogorskiego.
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